UND B

CONSELHO TECNICO-ADMINISTRATIVO
RESOLUCAQO N° 005, DE 18 DE JUNHO DE 2013

Define as normas para organizacdo e
realizacdo do Trabalho de Conclusdo do
Curso de Graduacdo em Administracdo,
Ciéncias Contabeis, Pedagogia, Educacdo
Fisica, Turismo, Sistemas de Informac3o,
Engenharia Civil, Engenharia de Produgdo
e Arquitetura da Unidade de Ensino
Superior Dom Bosco - UNDB.

O CONSELHO TECNICO-ADMINISTRATIVO no uso das competéncias que lhe confere
0 inciso VI do art. 12, do Regimento Interno da UNDB,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Regulamento que tem por finalidade definir as normas para
organizacdo e realizacdo do Trabalho de Conclusdo do Curso de Graduacdo em
Administragao, Arquitetura e Urbanismo, Ciéncias Contabeis, Pedagogia, Educacdo
Fisica, Turismo, Sistemas de Informacédo, Engenharia Civil e Engenharia de Produgao,
conforme Anexo.

Art. 2° Esta Resolucao entrara em vigor no inicio do segundo semestre de 2013.
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Prof@, Maria Ceres Rodrigues Murad
Diretora Académica
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UNIDADE DE ENSINO SUPERIOR DOM BOSCO -UNDB
CURSOS DE ADMINISTRAGAO, ARQUITETURA E URBANISMO, CIENCIAS
CONTABEIS, PEDAGOGIA, EDUCACAO FISICA, TURISMO, SISTEMAS DE
INFORMAGAO, ENGENHARIA CIVIL E ENGENHARIA DE PRODUCAO

CONSELHO TECNICO-ADMINISTRATIVO
Resolucdo 005, de 18 de junho de 2013

REGULAMENTO DO
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Define as normas para organizacdo e
realizacdo do Trabalho de Conclusdo do
Curso de Graduacdo em Administracao,
Arquitetura e Urbanismo, Ciéncias
Contabeis, Pedagogia, Educacdo Fisica,
Turismo, Sistemas de Informagdo,
Engenharia Civii e Engenharia de
Producdo da Unidade de Ensino Superior
Dom Bosco - UNDB.

O Conselho Técnico-Administrativo da Unidade de Ensino Superior Dom Bosco —
UNDB, no exercicio de suas atribuigbes regimentais, visando a disciplinar os
procedimentos destinados a elaboracdo, pelos discentes, do Trabalho de Conclusdo
do Curso de Graduacao, faz publicar as seguintes regras:

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. O Presente Regulamento tem por finalidade normatizar as atividades
relacionadas ao Trabalho de Conclusdo de Curso de Graduacdo da UNDB.

Art. 2°, A elaboracdo e defesa publica do Trabalho de Conclusdo de Curso tém por
objetivo proporcionar ao aluno de graduacdo a oportunidade de demonstrar os
conhecimentos adquiridos durante o curso, a qualidade formal e substancial da
pesquisa realizada e a capacidade de interpretagdo e critica sobre o tema
desenvolvido e apresentado, além de atestar seus conhecimentos metodoldgicos
para elaboragao de trabalhos cientificos.

Art. 39. O Trabalho de Conclusdo de Curso € componente curricular obrigatdrio do
Curso de Graduagdao da UNDB, devendo ser registrado como disciplina na grade
curricular com sua carga horaria respectiva, e consiste em uma pesquisa individual
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orientada, sob a forma de monografia e com o conteldo de qualquer campo do
conhecimento correlato aos componentes curriculares do Curso, capaz de contribuir
para a formacdo do perfil do egresso, conforme previsdo de seu Projeto Pedagdgico.

Art. 49. Os objetivos gerais do Trabalho de Conclusdo sdo os de propiciar aos
académicos do Curso a ocasido de aprofundar um tema especifico, estimular a
produgdo cientifica e a consulta de bibliografia especializada.

Art. 59, Os objetivos especificos do Trabalho de Conclusdo sdo:

I — inter-relacionar os conteudos curriculares do Curso com as vivéncias cotidianas
do aluno, articulando a produgdo de solugBes cientificas para problemas regionais;

IT - oportunizar o aprimoramento das capacidades investigativas, interpretativas e
criticas do aluno;

III - incentivar e consolidar a iniciacdo cientifica com rigor metodoldgico e tedrico na
analise, sistematizagdo e aprofundamento dos temas no ambito do Curso da UNDB;
IV — promover o aprimoramento das capacidades tedrico-metodoldgicas necessarias
a formagdo do perfil dos egressos, definido no Projeto Pedagdgico.

Art. 69, A aprovacao do Trabalho de Conclusdo de Curso, defendido publicamente
perante Banca Examinadora, constitui requisito indispensavel para conclusdo do
Curso de Graduacao da UNDB.

CAPITULO II
DO TRABALHO DE COORDENAGCAO DE MONOGRAFIA

Art. 79, Compete ao Coordenador a organizagao geral das atividades relativas ao TCC
e, especificamente:

I - coordenar e supervisionar todas as atividades vinculadas ao Trabalho de
Conclusdo de Curso;

II - elaborar, semestralmente, o calendario de atividades relativas ao Trabalho de
Conclusdo de Curso, em conformidade com o calendario académico, contendo todos
os prazos finais para a entrega dos trabalhos, periodo de realizacdo das bancas
examinadoras e demais atividades pertinentes ao Trabalho de Conclusdo de Curso;
III - manter arquivo atualizado com o nome e os dados de identificacdo dos
académicos em fase de elaboragdo do Projeto de Monografia e do Trabalho de
Conclusado de Curso;

IV- elaborar e publicar a relacdo dos professores do Curso com as suas
respectivas areas de atuagdo/orientagdo, para informar os alunos dos seus possiveis
professores orientadores;

V- elaborar a relacdo de alunos orientandos sob a responsabilidade de cada
professor orientador e entregd-la aos respectivos professores no inicio de cada
semestre letivo;

VI - divulgar a composicdao das bancas examinadoras, em até 48 horas antes da
defesa, na forma de edital a ser fixado no mural da Coordenacdo do Curso,
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informando o nome do aluno, titulo do Trabalho de Conclusdo de Curso, data, hora e
a sala destinada a defesa publica;

VII - receber os Projetos de Monografia e os Trabalhos de Conclusdo de Curso apds
a aprovagao do professor orientador ou das bancas examinadoras;

VIII - manter arquivo atualizado das atas das bancas, bem como declaracdo dos
professores presidentes das bancas e membros de bancas;

IX - confeccionar e expedir os certificados de participacdo, orientacdo e co-
orientacao aos professores que compuseram as bancas examinadoras;

X -  providenciar o arquivamento das atas e documentos referentes ao Trabalho
de Conclusao do Curso;

XI- providenciar o encaminhamento das cdpias digitais dos Trabalhos de
Conclusdo de Curso aprovados a biblioteca da UNDB;

XII - apresentar, semestralmente, a Assessoria Acad@mica, relatdrio das atividades
desenvolvidas no exercicio do cargo;

XIII — definir e manter atualizadas as normas internas para apresentacdo dos
trabalhos cientificos, em consondncia com as normas da ABNT;

XIV - tomar, no ambito de sua competéncia, todas as medidas necessdrias ao efetivo
cumprimento deste Regulamento;

XV - adotar, em comum acordo com a Assessoria Académica, solugdes para o0s
casos especials ou, nas situacbes que podem gerar precedentes de impacto
significativo no Curso, encaminha-los para decisdo no ambito do Colegiado do Curso.

Art. 8°. Além dessas atribuicbes de cardter organizacional, o Coordenador deve
exercer as seguintes atribuigbes pedagogicas:

I - avaliar e sugerir ao CTA recomendacOes que visem a melhoria constante das
atividades relacionadas ao Trabalho de Conclusdo de Curso;

Il - convocar e coordenar reunifes periddicas, no minimo semestrais, com os
professores orientadores para discutir e definir questdes relacionadas ao
planejamento, organizagao e avaliagao dos Trabalhos de Conclusd@o de Curso e, em
especial, a definicdo do cronograma de atividades;

III - atender os académicos em fase de elaboragdo de Trabalho de Conclusdo de
Curso;

IV — indicar professores orientadores para 0s alunos que nao os tiverem;

V - proporcionar, com a ajuda dos professores orientadores, orientacao relativa aos
procedimentos e exigéncias deste Regulamento aos académicos em fase de
elaboragao do Projeto de Monografia e do Trabalho de Conclusdo de Curso.

CAPITULO ITT
DOS DISCENTES EM FASE DE REALIZACAO DO TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO

Art. 99, S3o considerados discentes em fase de realizacao de Trabalho de Conclusao
de Curso todos os que tiverem Projeto de Monografia aprovado pelo Coordenador,
com parecer favoravel do professor orientador, e regularmente matriculados no
ultimo periodo do curso, competindo-lhes, em especial:
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I - frequentar as reunides convocadas pelo seu professor-orientador;

II - manter contatos, no minimo, quinzenais com o professor-orientador, para a
discussdo e aprimoramento do Trabalho de Conclusdo de Curso;

I1I - exigir do professor orientador a assinatura na ficha de orientagdo e entrega-la a
Coordenacao, de acordo com calenddrio previamente estabelecido e divulgado por
esta;

IV - cumprir o calendario divulgado semestralmente pelo Coordenador relativamente
aos prazos e datas atinentes ao Trabalho de Concluséo de Curso;

V - elaborar a versao final de seu Projeto de Monografia de acordo com as instrucdes
de seu professor orientador e segundo as normas da ABNT vigentes;

VI - elaborar a versdo definitiva de seu Trabalho de Conclusdo de Curso, de acordo
com o presente Regulamento, as instrugdes do respectivo orientador e as normas de
elaboragao e normalizagao de trabalhos académicos vigentes para os Cursos de
Graduagao da UNDB e normas da ABNT vigente;

VII - elaborar, em co-autoria com professor-orientador, um artigo a partir do tema
do seu Trabalho de Conclusdo de Curso e entregéd-lo ao Coordenador em CD-ROM,
em formato PDF;

VIII - entregar ao Coordenador, quando da conclusdo, guatro copias encadernadas
do Trabalho de Conclusdo de Curso, e um CD-ROM com o trabalho em versdo doc. e
PDF, acompanhadas de Formulario de Depdsito da Versdao Final do Trabalho de
Conclusao de Curso devidamente assinado pelo professor-orientador;

IX - comparecer em dia, hora e local determinados pelo Coordenador para
apresentar e defender o Trabalho de Conclusdo de Curso;

X - apds a defesa oral e as recomendactes, se houver, entregar a versdo definitiva
do Trabalho de Conclusdo de Curso em CD-ROM (em formato PDF), na Coordenacdo
de Curso.

Art. 10. O aluno que faltar a mais de quatro encontros semestrais designados pelo
professor orientador sera considerado sem orientagdo e reprovado na disciplina
Trabalho de Conclusdo de Curso, exceto em casos estritamente justificados,
mediante requerimento de justificacdo enderecado ao Coordenador.

Art. 11. O académico que ndo cumprir as normas deste Regulamento, ou as normas
suplementares divulgadas pelo Coordenador, estara sujeito as sangdes pertinentes.

Art. 12. E pré-requisito para o inicio das atividades de orientacdo do Trabalho de
Conclusao de Curso que o discente tenha apresentado e obtido aprovacdo do seu
Projeto de Monografia pelo Coordenador;

Paragrafo Unico. O ndo cumprimento do disposto neste artigo implica o
cancelamento automatico da matricula na disciplina mencionada no caput desse
artigo.
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CAPITULO IV
DOS PROFESSORES ORIENTADORES

Art. 13. A orientacdo € um processo de acompanhamento cientifico e pedagdgico e é
de responsabilidade do professor orientador, indicado pelo préprio aluno entre os
docentes dos Cursos de Graduacdo da UNDB, com afinidade & tematica do Trabalho
de Conclusdo de Curso.

Art. 14. Os professores orientadores deverdo cadastrar-se junto ao Coordenador,
apontando suas areas de orientacdo.

§1°. Sendo necessaria a orientacdo em drea profissional ou académica que ndo
esteja contemplada integralmente pela formacdo dos professores do Curso, a
orientagdao por professor de outras areas podera ser realizada na forma de co-
orientacdo, desde que com a aprovagdo do orientador e cadastro junto a
Coordenacao do Curso. Os custos da co-orientagdo ficardo a cargo do discente.

§2°. E da competéncia do Coordenador a solugao de casos especiais, podendo este,
guando entender necessario, encaminha-los para decisdo pelo Colegiado do Curso.

Art. 15. Cabe ao académico escolher/requerer o professor orientador, dentre os
indicados pela Coordenacdo de Curso, devendo para este efeito preencher
Formulario de Registro de Tema e Definigdo de Professor orientador para a Trabalho
de Conclusdo de Curso, levando em consideragdo a area de atuacdo do professor e
0s prazos estabelecidos pela Coordenacao do Curso.

§ 1° O requerimento de indicagdo de orientador e tema deverd ser assinado pelo
professor indicado e entregue junto a Coordenacdo do Curso no prazo estabelecido
por esta;

§ 2° Ao assinar o formulario de indicagdo de orientador e tema, o professor esta
aceitando a orientagdo e assumindo as responsabilidades inerentes;

§ 39 Os académicos que ficarem sem orientador deverdo requerer a Coordenacdo do
Curso a indicagao de um professor orientador;

§ 4° A indicagdo de professores orientadores pela Coordenagdo do Curso observara o
Projeto Pedagogico do Curso e levara em consideracdo, sempre que possivel, a
distribuicao de acordo com as areas de interesse dos professores, bem como a
distribuicao equitativa de orientandos entre eles.

Art. 16. Sdao deveres do professor orientador de Trabalho de Conclusdo de Curso:

I - comparecer as reunifes para as quais for convocado pelo Coordenador;

I1 - definir o plano e o cronograma de trabalho em conjunto com os orientandos e de

acordo com os prazos estabelecidos no cronograma de atividades definido pela

Coordenacao do Curso;

III - esclarecer os orientandos acerca das normas, procedimentos e critérios de

avaliagao do Trabalho de Conclusao de Curso;

IV - atender seus orientandos presencialmente em hordrio e local previamente

fixados, no minimo, a cada quinze dias;

V - exigir do aluno a assinatura em Planilha de Orientagdo Individual a cada encontrq\
|

de orientacao; Q{"ﬁ%
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VI - comunicar imediatamente a Coordenacdo do Curso eventuais problemas no
andamento das orientacdes, especialmente os casos potencialmente motivadores de
pedidos de substituicdo de orientador ou de parecer de inaptiddo do trabalho a
Banca Examinadora;

VII - acompanhar e avaliar o desenvolvimento das diversas etapas do trabalho, de
acordo com o cronograma estabelecido, tanto no gue diz respeito a métodos e
teorias, quanto no seu contelido, além da observancia das normas técnicas para
apresentagdo de trabalhos cientificos (ABNT);

VIII — analisar o texto final do Trabalho de Conclusdo de Curso e, em caso de
aprovagao, encaminha-lo ao Coordenador, que definird a Banca Examinadora;

IX - emitir parecer, no minimo 72 horas antes da data agendada para a defesa do
TCC, quando o trabalho ndo tiver condicBes de ser levado a Banca Examinadora ou
assinar a ficha de indicagao do trabalho do aluno a banca, quando o trabalho tiver
condicbes de ser levado a Banca Examinadora;

X - observar existéncia ou ndo de Trabalho de Conclusdo de Curso ja apresentado ou
definido sobre tema idéntico, devendo ser incentivada a originalidade na abordagem:;
XI - presidir a Banca Examinadora na defesa do Trabalho de Conclusdo de Curso;

XII — assinar atas finais das sessdes de defesa;

XIIT — zelar pela autenticidade dos trabalhos desenvolvidos pelos orientandos,
conscientizando-os acerca das repercussGes regimentais, civeis e criminais de
praticas ilicitas como a contrafacdo (plagio) e a fraude escolar.

XIV - aplicar o detector de plagio no TCC e, em caso de comprovagdo do mesmo,
comunicar ao discente e ao Coordenador, no minimo 72 horas antes da realizacdo do
depasito, para o cancelamento da defesa.

Art. 17. A responsabilidade pela elaboragao do texto do Trabalho de Conclusdo de
Curso € integralmente do aluno, 0 que ndo exime o professor orientador de
desempenhar adequadamente, dentro das normas definidas neste Regulamento, as
atribuicbes decorrentes da sua atividade de orientac&o.

Art. 18. Cada professor orientador indicado pelo Coordenador podera ter sob sua
orientagdo no maximo 10 (dez) discentes de cada semestre letivo, considerando-se
ocupada a vaga a partir da assinatura de Formulario de Registro de Tema e
Definicdo de Professor Orientador para o TCC.

Paragrafo (nico. Excepcionalmente, por motivo de substituicdo ou falta de professor
orientador, o Coordenador podera indicar ou convocar professores, em conformidade
com os critérios do art. 15 deste Regulamento, para assumir a orientacdo de
Trabalhos de Conclusao de Curso excedendo o limite maximo de dez académicos por
professor.

Art. 19. A carga horaria mensal destinada a orientagdo de Trabalho de Conclusdo de
Curso, para fins do computo da carga horaria do docente no Plano de Trabalho
Individual — PIT, obedecera as normas especificas em vigor na UNDB.

Art. 20. A substituicdo do professor orientador sé € permitida quando outro docente
indicado pela Coordenacao assumir formalmente a orientagdo, mediante
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comunicagdo expressa ao professor substituido e protocolo junto a Coordenacdo
mediante Formulario de Registro de Tema e Definicdo de Professor QOrientador
assinado pelo novo professor orientador.

Art. 21. O professor orientador podera ser substituido nos seguintes casos:

I - a requerimento do académico orientando, mediante protocolo de requerimento 3
Coordenagao, com clara exposicao dos motivos;

II - a pedido do professor orientador, mediante protocolo de requerimento a
Coordenacdo, com clara exposicdo dos motivos;

III - pela Coordenagao do Curso ou por Orgdos superiores da UNDB, a fim de
atender a necessidades internas do Curso ou da Instituicdo.

Paragrafo Unico. Pedidos de substituicdo de professor orientador somente poderdo
ser protocolados até a data limite indicada pela Coordenacdo do Curso.

CAPITULO V
DO PROJETO DE MONOGRAFIA

Art. 22. A elaboracdo e aprovacao de Projeto de Monografia € requisito indispensavel
para apresentacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso, devendo ser redigido a partir
de modelo disponibilizado pela Coordenacdo, nos termos das regras instituidas pela
UNDB e pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) no que se refere a
exposicdo do contelido, a apresentacdo grafica e as referéncias.

Art. 23. Considera-se Projeto de Monografia aprovado aquele que, aceito pelo
professor orientador escolhido, € aprovado pelo Coordenador.

Art. 24. O Projeto de Monografia aprovado devera ser apresentado a Coordenacdo
do Curso, pelo discente, imediatamente apds a conclusdo do pentltimo periodo, por
meio do deposito de um exemplar a Coordenacdo do Curso, para acompanhamento
das etapas da elaboracdo do Trabalho de Conclusdo de Curso.

Art. 25. A aprovacao do Projeto de Monografia sera realizada pelo Coordenador, em
conformidade com os seguintes critérios:

I — dominio das técnicas de pesquisa apropriadas aos objetivos propostos;

I1 — dominio dos recursos metodoldgicos e tedricos para a construcdo do projeto;

III — adequadas formatagao e apresentacao do projeto;

IV - linguagem apropriada, clareza na descricgdo do problema e dos objetivos,
revisdo bibliografica e consisténcia do projeto como um todo.

Art. 26. Aprovado o Projeto de Monografia, @ mudanca de tema sé € permitida
mediante a aprovagao do novo tema e elaboragao de um novo projeto, aprovado
pelo professor orientador desde que a mudanca ocorra até a data estabelecida pelo
Coordenador para alteracdo de orientacdo efou definicdo de tema de TCC no inicio

de cada periodo letivo. \
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Art. 27. Situagbes excepcionais concernentes ao Projeto de Monografia sd3o
analisadas e decididas pelo Coordenador.

CAPITULO VI _
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 28. O Trabalho de Conclusdo de Curso € individual, planejado e elaborado pelo
aluno, que deve observar o que se segue:

I - Ndo serdo aceitos como Trabalho de Conclusdo de Curso trabalhos que tenham
sido elaborados ou defendidos em outro curso ja realizado pelo discente, qualquer
que seja a natureza do trabalho, bem como trabalhos publicados até a data da
defesa;

IT — Se for constatado, por qualquer membro da Banca Examinadora, fraude escolar,
contrafagdo (plagio) ou qualquer ilicitude pertinente & redacdo do Trabalho de
Conclusdo de Curso, o académico serda reprovado na disciplina Trabalho de
Conclus@o de Curso, e submetido a sangbes regimentais, civis e penais pertinentes;
III — Entende-se como plagio o que se segue: “O plagio académico se configura
quando um aluno retira, seja de livros ou da Internet, ideias, conceitos ou frases, de
outro autor (que as formulou e as publicou), sem Ihe dar o devido crédito, sem cita-
lo como fonte de pesquisa” (Cartilha sobre Plagio Académico — UFF, 2008);

IV- As medidas a serem tomadas em relacdo ao plagio estardo apoiadas no Cédigo
Civil, artigo 1.228 na Lei 9.610/1998 e no Cédigo Penal, artigos, 184 e 186;

V - Caso os membros da Banca Examinadora detectem o pldgio no TCC, devem
comunicar essa ocorréncia a Coordenagdo do Curso em até 72 horas antes da defesa
do TCC;

VI — Cabe ao Coordenador do Curso comunicar ao discente a impossibilidade da
apresentagdo do TCC em, no minimo, 48 horas antes da data prevista para a defesa.

Paragrafo Unico.
Nao ha justificativa para as hipdteses dos incisos I e II deste artigo, podendo o aluno
apenas interpor recurso a Coordenagdo do Curso, nos termos deste Regulamento.

Art. 29. O Trabalho de Conclusdo de Curso devera atender aos rigores metodoldgicos
adequados a cada objeto, obedecendo as regras da Associacdo Brasileira de Normas
Tecnicas (ABNT) e as do manual instituido pela UNDB no que se refere & exposicdo
do contetido, a apresentacdo grafica e as referéncias bibliograficas.

Paragrafo Unico — Funcionard, junto & Coordenacdo do Curso, o Niicleo de apoio a
Monografia destinado a oferecer orientacdo quanto a metodologia de elaboracéo de
T

Art. 30. O Trabalho de Conclusdo de Curso devera ser entregue a Coordenacdo do
Curso em versao final na data de depdsito definida semestralmente em calendario
académico institucional, em quatro vias encadernadas em espiral, de inteiro teor

 act\
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para distribuicdo ao professor orientador, aos dois professores indicados para a
Banca Examinadora e ao professor suplente.

Art. 31, Dez dias Uteis apds a defesa oral e a avaliacdo pela Banca Examinadora, o
académico deverd, sob a orientagdo do professor orientador, fazer as adequacdes
necessarias e entregar a Coordenagdo do Curso, para fazer juz a nota de TCC:
a) a versao definitiva do Trabalho de Conclusdo de Curso, em CD ROM e no
formato PDF, com catalogacao bibliografica;
b) copia do artigo escrito em co-autoria com o professor-orientador:
C) autorizacao assinada de divulgacdo total ou parcial do seu contelido pela
UNDB, para fins académicos.
I — O artigo oriundo do TCC devera ser corrigido pelo professor-orientador e pelo
professor de TCC e a nota atribuida sera a média aritmética dessas duas avaliacbes;
II - A nota do artigo acima referido sera a nota de Papers das disciplinas do Gitimo
periodo do Curso.

Art. 32. A alteracdo de tema do Trabalho de Conclusdo de Curso somente sera
possivel com o requerimento do aluno, preenchido o formuldrio padrdo, com a
expressa aprovagao do orientador e a respectiva justificativa até a data estabelecida
pela Coordenacdo do Curso para alteragdo de orientagdo e/ou definicdo de tema de
TCC no inicio de cada periodo letivo.

§ 1°. No requerimento devera ser anexado o novo Projeto de Monografia, que terd o
aval do professor orientador do Trabalho de Conclusdo de Curso.

§ 29 O Coordenador podera vedar o requerimento de substituicdo tematica
constatando qualquer irregularidade no novo Projeto de Monografia.

CAPITULOVIII
DA DEFESA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 33, A defesa publica do Trabalho de Conclusdo de Curso é etapa essencial para
a aprovacdo na disciplina Trabalho de Concluséo de Curso e para a conclusdo do
Curso de Graduacdo e ocorrera perante Banca Examinadora composta por trés
professores titulares e um suplente, sob a presidéncia do professor orientador.

§1°. Os membros da Banca Examinadora serdo designados pelo Coordenador entre
docentes da UNDB ou de outras IES com, pelo menos, dois anos de atividade no
magistério superior ou titulagdo minima de especialista, sempre levando em conta a
pertinéncia de sua formagdo e/ou atuagdo com a tematica do trabalho objeto de
avaliacdo.

§ 29, A participacao de profissionais externos fica limitada a professores da area,
atendidos os requisitos do paragrafo anterior, mediante requerimento do aluno e
aprovacdo da Coordenacdo do Curso, além das eventuais despesas ficarem sob
responsabilidade do discente.

§ 39, Excepcionalmente, a requerimento do aluno e sob a avaliacao da Coordenacao
do Curso, podera ser formada Banca Examinadora com, no maximo, um professor de
area do conhecimento diversa do Curso, desde que, no minimo, com dois anos de
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atividade no magistério superior ou especialista em area afim ao tema desenvolvido
no TCC.

§4°. A defesa do Trabalho de Conclusdao de Curso perante Banca Examinadora
devera ocorrer nas datas previstas no calendario académico.

§59. O ndo-comparecimento de um dos professores designados para a Banca
Examinadora deve ser comunicado, incontinenti, por escrito ou verbalmente, ao
Coordenador que convocara imediatamente um professor suplente, podendo tomar
outras providéncias conforme o caso exigir.

Art. 34. Todos os professores do Curso podem ser convocados para participar das
bancas examinadoras, de preferéncia em suas respectivas areas de atuacdo e
especializacao, mediante indicacao do Coordenador do Curso.

Art. 35. E condicdo de validade da defesa do Trabalho de Conclusdo de Curso a
publicacao no mural da Coordenagao, pelo Coordenador, com antecedéncia minima
de 48 (quarenta e oito) horas, de aviso contendo:

I — Nome do aluno;

II — Nome do professor orientador;

III — Titulo completo do trabalho;

1V - Data, horério e local da defesa publica;

V — Composicdo da Banca Examinadora.

Paragrafo Gnico. E plenamente livre 0 acesso ao local da defesa, ficando a cargo do
presidente da Banca Examinadora conduzir os trabalhos e tomar providéncias
necessarias a manutencdo da ordem.

Art. 36. A defesa sera publica, permitindo-se o livre acesso tanto de alunos e
professores quanto da comunidade externa, e realizar-se-a no recinto da UNDB,
cumprindo-se o seguinte procedimento:

I — Abertura dos trabalhos, no horério marcado, pelo presidente, com a composicdo
da Banca Examinadora;

II - Apresentacdo oral do trabalho, pelo candidato, com duracdo maxima de 20
minutos;

IIT - Arguicdo do candidato pela Banca Examinadora, comecando pelo membro
externo ao Curso e, ndo havendo, pelo de maior titulagdo, dispondo cada
examinador de até 10 (dez) minutos para apresentar seus questionamentos e
observages, tendo o candidato 5 (cinco) minutos para apresentar suas respostas e
consideracgoes;

IV - Esvaziamento do recinto e reunido da Banca Examinadora, cabendo a cada
examinador atribuir nota individual ao candidato;

V - Retorno do candidato e do publico ao recinto e leitura da Ata de Defesa de
Trabalho de Conclusdo de Curso, sendo proclamado o resultado da avaliacdo e
encerrados os trabalhos.

Art. 37. Ndo & permitido aos membros das bancas examinadoras tornarem publicos
0s conteludos dos Trabalhos de Conclusdo de Curso antes de suas defesas, bem
como fazer pré-julgamentos.
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Art. 38. Na avaliagao do Trabalho de Conclusao de Curso serdo considerados os
seguintes pesos e critérios:

I - pesquisa (5,0 pontos), abrangendo;

a) relevancia do tema: importancia do tema na area envolvida/enfoque dado;

b) profundidade da pesquisa: tema bem delimitado; esgotamento do problema
proposto;

c) fundamentacao: contextualizacdo do problema; embasamento tedrico preciso;
clareza do método utilizado; identificacdo clara das fontes utilizadas e citadas;
coeréncia entre argumentos e resultados apresentados;

d) metodologia utilizada: adequacdo e correta utilizagdo da metodologia utilizada;

e) referéncias: revisdo bibliogréfica e documental completa e atual; analise critica
dos demais trabalhos apresentados sobre o tema;

11 — defesa e arguicado (3,0 pontos), incluindo os seguintes aspectos:

a) fluéncia: postura; recursos didaticos utilizados; clareza da exposicdo;

b) tempo: capacidade de expor o trabalho realizado no prazo determinado;

c) independéncia intelectual: capacidade de explicar falhas e de responder as
questdes apresentadas pela Banca;

III - forma (2,0 pontos), contendo:

a) apresentacdo do texto: linguagem apropriada; correcdo e clareza da redagdo;

b) normalizagdo: obediéncia as normas técnicas; apresentacdo correta de citages e
notas de rodapé; referéncias; margens, recuos, tamanho de letra, nimero de
paginas.

CAPITULO IX
DISPOSICOES FINAIS

Art. 39. O académico que ndo entregar o Trabalho de Conclusdo de Curso nos prazos
estabelecidos no cronograma de atividades, ou que ndo se apresentar para a sua
defesa oral na data e horario marcados, sem motivo justificado, estara reprovado na
disciplina Trabalho de Conclusao de Curso.

Art. 40. Para obter aprovacdo, o aluno devera alcancar nota final igual ou superior a
7,0 (sete), na media aritmética das notas individuais atribuidas pelos membros da
Banca Examinadora.

Art. 41. O aluno reprovado por motivo diverso do estabelecido no Art. 11 podera
reapresentar o Trabalho de Conclusdo de Curso no semestre letivo seguinte a
defesa, feitas as correcies necessarias e cumpridas as exigéncias estabelecidas na
Ata de Defesa, mediante nova aceitagdo de seu orientador e confirmagdo do
Coordenador do Curso e desde que regularmente matriculado na disciplina Trabalho
de Conclusdo de Curso.
§1°, Em qualquer caso, ndo cabe recurso da nota atribuida pela Banca Examinadora.
§2°. Ndo ha recuperagdo ou substituicdo da nota atribuida ao Projeto de Monografia
ou ao Trabalho de Conclusdo de Curso.
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Art. 42. Este Regulamento entra em vigor no inicio do primeiro semestre de 2013,
revogadas as disposigbes em contrario.

S&o Luis/MA, 18 de junho de 2013

W !m"\u-k.h -L-x._‘iﬁh.h_d\
Prof@ Maria Ceres Rodrigues Murad

Diretora Académica



	Página 1
	Página 2
	Página 3
	Página 4
	Página 5
	Página 6
	Página 7
	Página 8
	Página 9
	Página 10
	Página 11
	Página 12
	Página 13

