CONSELHO TECNICO-ADMINISTRATIVO
RESOLUGAQ Ne 5, DE 11 DE SETEMBRO DE 2018

Define as normas para organizacdo e realizacdo do
Trabalho de Conclusdo de Curso do Centro
Universitario Unidade de Ensino Superior Dom Bosco -
UNDB.

O CONSELHO TECNICO-ADMINISTRATIVO, no uso das competéncias que lhe confere o Regimento Interno
do Centro Universitario Unidade de Ensino Superior Dom Bosco — UNDB,

RESOLVE:

Art. 12 Aprovar o Regulamento que tem por finalidade definir as normas para organizagao e
realizacao do Trabalho de Conclusao de Curso, no ambito dos Cursos de Graduacdo na modalidade
presencial e educacdo a distancia (EaD) da UNDB, conforme Anexo.

Art. 22 Fica revogada a Resolucdo CTA n2 006/2015, de 08 de julho de 2015.

Art. 32 Esta Resolucdo entrard em vigor nesta data.

Sdo Luis (MA), 11 de setembro de 2018

Graciana Maria Rodrigues Cordeiro
Diretora Académica|UNDB



CONSELHO TECNICO-ADMINISTRATVO
ANEXO A RESOLUGAO N2 5, DE 11 DE SETEMBRO DE 2018
REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - TCC

Define as normas para organizagcdo e realizacGo do
Trabalho de Conclusdo dos Cursos de Graduacdo na
modalidade presencial e educacdo a distancia (EaD) do
Centro Universitdario Unidade de Ensino Superior Dom
Bosco-UNDB.

O Conselho-Técnico-Administrativo da Unidade de Ensino Superior Dom Bosco — UNDB, no exercicio de
suas atribuicGes regimentais, visando a disciplinar os procedimentos destinados a elaboracdo do Trabalho
de Conclusdo de Curso pelos discentes, no ambito dos Cursos de Graduacdo na modalidade presencial e
educacéo a distancia (EaD) do UNDB, faz publicar as seguintes regras:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 O Presente Regulamento tem por finalidade normatizar as atividades relacionadas ao Trabalho de
Conclusdo de Curso do Centro Universitario UNDB.

Art. 22 A elaboracdo e a defesa publica do Trabalho de Conclusdo de Curso tém por objetivo proporcionar
ao aluno de graduacdo a oportunidade de demonstrar os conhecimentos adquiridos durante o Curso, a
qualidade formal e substancial da pesquisa realizada e a capacidade de interpretacdo e critica do tema
desenvolvido e apresentado, além de atestar seus conhecimentos metodoldgicos para elaboracdao de
trabalhos cientificos.

Art. 32 O Trabalho de Conclusdo de Curso é componente curricular obrigatorio dos Cursos de Graduacdo
do Centro Universitario UNDB e consiste em uma pesquisa individual, orientada, sob a forma de monografia
e com o conteldo de qualquer campo do conhecimento correlato aos componentes curriculares de cada
Curso, capaz de contribuir para a formacao do perfil do egresso, conforme previsto no Projeto Pedagdgico.

Art. 42 Os objetivos gerais do Trabalho de Conclusdo de Curso sdo os de propiciar aos discentes do Curso o
estudo aprofundado de um tema especifico, estimular a producdo cientifica e a consulta de bibliografia
especializada.

Art. 52 Os objetivos especificos do Trabalho de Conclusdo sao:

| —inter-relacionar os conteudos curriculares do Curso com as vivéncias cotidianas do aluno, articulando a
producdo de solugdes cientificas para problemas regionais;

Il — oportunizar o aprimoramento das capacidades investigativas, interpretativas e criticas do aluno;

Il —incentivar e consolidar a inicia¢do cientifica com rigor metodoldgico e tedrico na analise, sistematizacao
e aprofundamento dos temas no ambito do Curso do Centro Universitario UNDB;

IV — promover o aprimoramento das capacidades tedrico-metodoldgicas necessarias a formacdo do perfil
dos egressos, definido no Projeto Pedagdgico.



Art. 62 A aprovacao do Trabalho de Conclusdo de Curso, defendido publicamente perante Banca
Examinadora e depdsito da versao final da monografia constituem requisitos indispensaveis para a
conclusdo dos Cursos de Graduac¢do do Centro Universitario UNDB.

CAPITULO Il
DA COORDENACAO DE TCC

Art. 72 A Coordenacdo de TCC podera ser exercida pelo Coordenador de Curso ou por um dos membros
efetivos do Nucleo Docente Estruturante (NDE), devidamente designado em Portaria pela Diretoria
Académica, nos termos do Regimento Interno, competindo-lhe a organizacdo em geral das atividades
relativas ao TCC e, especificamente:

| — coordenar e supervisionar todas as atividades vinculadas ao Trabalho de Conclusdo de Curso;

Il — elaborar, semestralmente, o calenddrio de atividades relativas ao Trabalho de Conclusdo de Curso em
conformidade com o Calendario Académico do Centro Universitario UNDB, contendo todos os prazos finais
para a entrega dos trabalhos, periodo de realizacdo das bancas examinadoras e demais atividades
pertinentes ao Trabalho de Conclusdo de Curso;

[l — manter-se informado, semestralmente, de todos os alunos matriculados em TCC, em fase de
elaboracdo do Projeto de Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) e do Trabalho de Conclusdo de Curso;

IV — tornar publico, no inicio de cada semestre, para os alunos matriculados em TCC a relacdo dos
professores do Curso aptos para orientagdo com as suas respectivas areas de atuagdo;

V —controlar a relacdo de quantidade de orientandos por orientador de modo que ndo ultrapasse o minimo
estabelecido por este Regulamento;

VI — manter cada Professor Orientador informado, no inicio de cada semestre letivo, dos alunos
orientandos sob a sua responsabilidade e a previsdo de depdsito de cada aluno;

VIl —divulgar a composicdo das bancas examinadoras, em até 48 horas antes da defesa, na forma de edital
a ser fixado no mural da Coordenacdo do Curso, informando o nome do aluno, titulo do Trabalho de
Conclusdo de Curso, data, hora e a sala destinada a defesa publica;

VIII — receber via protocolo os Projetos de TCC, o Formulario de Depdsito da Versdo para Defesa de TCC
com os respectivos documentos anexos e, também via sistema, a Versao para Defesa do TCC;

IX —receber, via protocolo, Formulario de Depdsito de Versao Final de TCC com os respectivos documentos
anexos e, via sistema, Versdo Final do TCC apds a aprovacdo do Professor Orientador e da Banca
Examinadora, respectivamente;

X — manter organizado arquivo de atas das bancas, bem como declaracdo dos professores presidentes e
membros de bancas;

Xl — expedir os certificados de participacdo, orientacdo e coorientacdo aos professores que compuserem
as bancas examinadoras;

Xl — providenciar o encaminhamento das cépias digitais dos Trabalhos de Conclusdo de Curso aprovados
para a Biblioteca do Centro Universitario UNDB;

Xl — Auxiliar a Diretoria Académica na manutencdo e atualizacdo das normas internas para apresentacao
dos TCCs, em consonancia com as normas da ABNT;

XIV —tomar, no ambito de sua competéncia, todas as medidas necessarias ao efetivo cumprimento deste
Regulamento;

XV — propor a Coordenacdo do Curso solu¢cdes para 0s casos especiais ou, nas situacdes que podem gerar
precedentes de impacto significativo no Curso, encaminha-los para decisdao no ambito do Colegiado do
Curso.

Art. 82 Além dessas atribuicdes de carater organizacional, a Coordenacdo de TCC deverd exercer as
seguintes atribuices pedagdgicas:



| — avaliar e sugerir ao Conselho Técnico Administrativo (CTA) recomendacbes que visem a melhoria
constante das atividades relacionadas ao Trabalho de Conclusdo de Curso;

Il — convocar e coordenar reunides periddicas, no minimo semestrais, com os professores orientadores
para discutir e definir quest®es relacionadas ao planejamento, organizacdo e avaliacdo dos Trabalhos de
Conclusdo de Curso e, em especial, a definicdo do cronograma de atividades;

IIl — atender os discentes em fase de elaboracdo de Trabalho de Conclusdo de Curso;

IV —indicar professores orientadores para os discentes que ndo os tiverem;

V — proporcionar, com a ajuda dos professores orientadores, orientacdo relativa aos procedimentos e
exigéncias deste Regulamento aos discentes em fase de elaboracdo do Projeto de TCC e do Trabalho de
Conclusdo de Curso.

CAPITULO 1l
DOS DISCENTES EM FASE DE REALIZACAO DO TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO

Art. 92 S3o considerados discentes em fase de realizacao de Trabalho de Conclusao de Curso todos os que
tiverem Projeto de TCC aprovado pela Coordenagdo de TCC e estejam regularmente matriculados na
disciplina de defesa da monografia do seu respectivo componente curricular, nos termos do Art. 24 deste
Regulamento.

Paragrafo uUnico. No Curso de Direito, o discente devera, ainda, obrigatoriamente, estar regularmente
matriculado a partir do 82 Periodo.

Art. 10. Compete, em especial, ao discente:

| — frequentar as reuniGes convocadas pelo seu Professor Orientador;

Il — manter contatos, no minimo quinzenais, com o Professor Orientador para discussao e aprimoramento
do Trabalho de Conclusdo de Curso;

Il —exigir do Professor Orientador a assinatura na “Ficha de Orientacdo de TCC” e entrega-la a Coordenacao
de TCC, de acordo com calenddrio previamente estabelecido e divulgado;

IV — cumprir o calendario divulgado semestralmente pela Coordenacdo de TCC relativo aos prazos e datas
atinentes ao Trabalho de Conclusdo de Curso;

V — elaborar a versdo preliminar, a versdo para defesa e a versdo final de seu Trabalho de Conclusdo de
Curso de acordo com as instrucdes de seu Professor Orientador, as normas de elaboracdo e normalizacdo
de trabalhos académicos vigentes para os Cursos de Graduag¢do do Centro Universitario UNDB e normas da
ABNT vigentes;

VI — elaborar a versdo preliminar do Trabalho de Conclusdo de Curso, contemplando o problema de
pesquisa, os objetivos do trabalho e Referencial Tedrico, entregue ao Professor da disciplina de Trabalho
de Conclusdo de Curso e/ou Trabalho de Conclusdo de Curso Il, a ser entregue como nota equivalente a
P1;

VIl —elaborar, sob orientacdo do Professor Orientador, um Artigo (em consonancia com as normas da ABNT
vigentes e a partir do tema do Trabalho de Conclusdo de Curso) e entrega-lo a Coordenacdo de TCC
(protocolado via Central de Relacionamento até o seu expediente final e prazo estipulado em calendario
académico), em duas copias impressas e encadernadas em espiral e uma cépia digital via sistema, com o
trabalho em extensao doc e pdf, quando do depdsito da versdo do TCC para defesa em Banca Examinadora,
para fins de cOmputo das atividades avaliativas estabelecidas pela Coordenac¢do do Curso, da disciplina
TCCIl (para os Cursos que tém essa disciplina na sua Matriz Curricular) e para possiveis publicacbes em
revistas cientificas para todos os Cursos da UNDB;

VIII — entregar a Coordenacdo de TCC, quando no ato do depdsito da versdo para defesa, o Trabalho de
Conclusdo de Curso em trés copias impressas e encadernadas em espiral e uma cdépia digital via sistema,



com o trabalho em extensdo doc e pdf, acompanhadas de: “Formulario de Depdsito de Versdo para Defesa
de TCC” e da “Ficha de Orientacdo de TCC” devidamente assinados pelo Professor Orientador e Discente e
entregue a Coordenacdo de TCC (protocolado via Central de Relacionamento até o seu expediente final e
prazo estipulado em calendario académico);

IX — comparecer em dia, hora e local determinados pela Coordenacado de TCC para apresentar e defender
a monografia, sob pena de reprovagdo caso ndo compareca;

X —elaborar a versdo final de seu Trabalho de Conclusdo de Curso, apds a defesa em Banca, de acordo com:
o presente Regulamento, as instrucdes do respectivo Professor Orientador, as correcdes/alteragdes
obrigatdrias indicadas pelos avaliadores da Banca Examinadora e registradas na “Ficha de Avaliacao da
Banca Examinadora — TCC”, as normas de elaboracdo e normalizacdo de trabalhos académicos vigentes
para os Cursos de Graduacdo do Centro Universitario UNDB e normas da ABNT vigentes;

X| —apds a defesa oral e o cumprimento das corre¢des/alteracdes obrigatodrias indicadas pelos avaliadores
da Banca Examinadora, se houver essas indicacGes, entregar a Coordenacdo de TCC (protocolado via
Central de Relacionamento até o seu expediente final), em até 10 dias corridos, o “Formulario de Depdsito
da Versdo Final de TCC” e o0 “Termo de Compromisso e Autorizacao para Publicacdo Eletronica e Consulta
Local” e, via sistema, no mesmo prazo estabelecido, a versdo final do Trabalho de Conclusdo de Curso, com
a devida Ficha Catalografica, (em formato pdf);

Art. 11. O discente que faltar a mais de quatro encontros designados pelo Professor Orientador, ao longo
do semestre letivo, sera considerado sem orientacdo e reprovado no Trabalho de Conclusdo de Curso.

Art. 12. O discente que ndo cumprir as normas deste Regulamento ou as normas suplementares divulgadas
pela Coordenacdo de TCC estard sujeito as san¢des pertinentes.

CAPITULO IV
DOS PROFESSORES ORIENTADORES

Art. 13. A orientacdo é um processo de acompanhamento cientifico, pedagdgico e é de responsabilidade
do Professor Orientador, indicado pelo préprio discente e/ou Coordenacdo de TCC entre os docentes do
seu Curso de Graduacdo do Centro Universitario UNDB, com afinidade na tematica do Trabalho de
Conclusdo de Curso.

Art. 14. Os professores orientadores serdo designados pela Coordenacdo de TCC e distribuidos entre as
areas de formacdo profissional e académica do Curso, obedecendo a sua area de atuacdo.

§12 Em caso de interesse do discente em orientacdo em area profissional ou académica diversa da area
contemplada integralmente pelos professores da Instituicdo, este podera solicitar a formalizacdo de
coorientacdo voluntaria, desde que haja a aprovacao do Professor Orientador e seja apresentada, por meio
de requerimento, uma solicitacdo formal a Coordenacdo de TCC, juntamente com o Termo de Aceite de
Coorientacdo Voluntaria;

§22 E da competéncia da Coordenacdo de TCC a solucdo de casos especiais, podendo esta, quando
necessario, ser encaminhada para decisdo da Coordenacdo de Curso.

Art. 15. Cabera ao discente escolher o Professor Orientador, dentre os indicados pela Coordenacao de TCC,
levando em consideracdo a drea de atuacdo do professor e os prazos estabelecidos.

§ 12 O Professor Orientador indicado deverd assinar o “Termo de Aceite de Orientacdo de TCC” que sera
entregue pelo discente a Coordenacdo de TCC no prazo estabelecido;

§ 22 Ao assinar o “Termo de Aceite de Orientacdo de TCC”, o Professor aceitara a orientacdo e assumira
todas as responsabilidades inerentes ao processo;

§ 32 O discente que ficar sem orientador devera requerer a Coordenacdo de TCC a indicacdo de um
Professor Orientador no prazo previsto em Edital de TCC dos cursos no periodo corrente;



§ 42 A indicacdo do Professor Orientador pela Coordenacdao de TCC deverd seguir o que rege o Projeto
Pedagdgico do Curso, levando em consideracdo, sempre que possivel, a distribuicdo de acordo com as
areas de interesse dos professores, bem como a distribuicdo equitativa de orientandos entre esses
professores.

Art. 16. A responsabilidade pela elaboracdo do texto do Trabalho de Conclusdo de Curso é integralmente
do discente, o que ndo exime o Professor Orientador de desempenhar adequadamente, dentro das normas
definidas neste Regulamento, as atribuicdes decorrentes da sua atividade de orientacdo.

Art. 17. S3o deveres do Professor Orientador de Trabalho de Conclusdo de Curso:

| — comparecer as reunides para as quais for convocado pela Coordenacao de TCC;

Il — definir o plano e o cronograma de trabalho em conjunto com os orientandos e de acordo com os prazos
estabelecidos no plano de atividades definido pela Coordenacao de TCC;

IIl — esclarecer os orientandos acerca das normas, procedimentos e critérios de avaliacdo do Trabalho de
Conclusdo de Curso;

IV — atender seus orientandos presencialmente em horario e local preestabelecidos, no minimo, a cada
quinze dias;

V — exigir do aluno a assinatura em “Ficha de Orientacdo de TCC” a cada encontro de orientacdo;

VI — zelar pela autenticidade dos trabalhos desenvolvidos pelos orientandos, conscientizando-os das
repercussdes regimentais, civeis e criminais de praticas ilicitas como a contrafacdo (plagio) e a fraude
escolar;

VIl —comunicar a Coordenacao de TCC a eventuais problemas no andamento das orientacdes, em especial
0s casos potencialmente motivadores de pedidos de substituicdo de orientador ou de parecer de inaptidao
do trabalho a Banca Examinadora;

VIII — acompanhar e avaliar o desenvolvimento das diversas etapas do trabalho, de acordo com o
cronograma estabelecido, tanto no que diz respeito a métodos e teorias, quanto ao seu conteldo, além da
observancia das normas técnicas para apresentacdo de trabalhos cientificos (ABNT);

IX — em caso de comprovacdo de plagio, comunicar ao discente e a Coordenacdo de TCC a negativa de
depdsito do TCC via parecer de inaptidao do trabalho a Banca Examinadora;

X —analisar o texto final do Trabalho de Conclusdo de Curso e, em caso de aprovacgao, autorizar o depdsito
do TCC para avaliagdo da Banca Examinadora e assinar o “Formuldrio de Depdsito da Versao para Defesa
de TCC” do trabalho do aluno;

Xl — comunicar ao discente e a Coordenacédo de TCC, até o dia anterior a defesa publica da monografia, o
plagio detectado apds o seu depdsito, que ensejarda a reprovacdo do aluno na Monografia, e,
consequentemente, na disciplina de Trabalho de Conclusdo de Curso, ndo podendo o aluno defender no
semestre em curso via parecer de inaptiddo do trabalho a Banca Examinadora;

Xl — presidir a Banca Examinadora na defesa do Trabalho de Conclusdo de Curso, eximindo-se da atribuicao
de notas;

Xl — assinar atas finais das sessdes de defesa;

XIV — verificar se as observacdes obrigatdrias feitas pela Banca Examinadora na defesa do Trabalho de
Conclusdo de Curso foram devidamente realizadas pelo discente, bem como, assinar o “Formuldrio de
Deposito da Versao Final de TCC”.

Art. 18. Cada Professor Orientador indicado pela Coordenacdo de TCC podera ter, sob sua orientacdao nos
termos do Art. 92, no maximo 10 (dez) discentes de cada semestre letivo, considerando-se ocupada a vaga
a partir da assinatura de “Termo de Aceite de Orientacao de TCC”.

Paragrafo uUnico. Excepcionalmente, por motivo de substituicdo ou falta de Professor Orientador, a
Coordenacdo de TCC podera indicar ou convocar professores, em conformidade com os critérios do Art. 17



deste Regulamento, para assumir a orientacdo de Trabalhos de Conclusdo de Curso excedendo o limite
maximo de dez discentes por professor.

Art. 19. A carga horaria mensal destinada a orientacdo de Trabalho de Conclusdo de Curso obedecerd as
normas especificas em vigor no Centro Universitario UNDB, para fins do cobmputo da carga horaria do
docente no Plano de Trabalho Individual = PIT.

Art. 20. A substituicdo do Professor Orientador sé sera permitida quando outro docente indicado pela
Coordenagdo de TCC assumir formalmente a orientacdo, mediante comunicacdo expressa ao professor
substituido e protocolo junto a Coordenacdo de TCC de novo “Termo de Aceite de Orientacdo de TCC”
assinado pelo novo Professor Orientador.

Art. 21. O Professor Orientador podera ser substituido nos seguintes casos:

| —a pedido do discente, mediante protocolo de requerimento a Coordenacdo de TCC, com clara exposicao
dos motivos;

Il — a pedido do Professor Orientador, mediante protocolo de requerimento a Coordenacdo de TCC, com
clara exposicdo dos motivos;

IIl — pela Coordenacdao do Curso ou por orgdos superiores da UNDB, a fim de atender a necessidades
internas do Curso ou da Instituicao.

Paragrafo Unico. Pedidos de substituicdo de Professor Orientador poderdo ser protocolados a qualquer
tempo no semestre anterior a defesa do Trabalho de Conclusdo de Curso ou, no semestre da defesa, até a
data limite indicada pela Coordenacdo do Curso, por meio de Edital de TCC. Os pedidos de substituicdo de
orientadores serdo submetidos a analise da Coordenacdo de TCC.

CAPITULO V
DO PROJETO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 22. A elaboracdo e aprovacao de Projeto de TCC é requisito indispensavel para apresentacdo do
Trabalho de Conclusdo de Curso, devendo ser redigido a partir de modelo disponibilizado pela Coordenacao
de TCC, de acordo com as regras instituidas pelo Centro Universitario UNDB e pela Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas (ABNT) no que se refere a exposicdo do conteldo, a apresentacao grafica e as referéncias.

Art. 23. Considera-se Projeto de TCC aprovado aquele que, aceito pelo Professor Orientador escolhido, é
submetido e aprovado pela Coordenacdo de TCC, conforme Art. 92 deste Regulamento.

Paragrafo Unico. A aprovacdo do Projeto de TCC é condicdo sine qua non para aprovacao na disciplina
Trabalho de Conclusdo de Curso | e/ou Projeto de Trabalho de Conclusdo de Curso e, consequentemente,
para a matricula na disciplina de Trabalho de Conclusdo de Curso Il e/ou Trabalho de Conclusdo de Curso,
nos cursos que tém essas disciplinas na sua Matriz Curricular.

Art. 24. O Projeto de TCC devera ser entregue pelo discente ao Professor da disciplina de Projeto de
Trabalho de Conclusdo de Curso e/ou Trabalho de Conclusdo de Curso I, nos cursos que tém essas
disciplinas na sua Matriz Curricular, em duas copias impressas e encadernadas em espiral e uma cépia
digital, via sistema, com o trabalho em extensdo doc e pdf, para ser avaliado conforme a designacdo da
Coordenacdo de TCC, de acordo com os seguintes critérios:

| — dominio das técnicas de pesquisa apropriadas aos objetivos propostos;

Il — dominio dos recursos metodoldgicos e tedricos para a construcdo do projeto;

IIl — formatacdo e apresentacdo adequadas a estrutura do projeto;



IV — linguagem apropriada, clareza na descricdo do problema e dos objetivos, revisdo bibliografica,
viabilidade, aplicabilidade, exequibilidade e consisténcia do projeto como um todo.

Paragrafo Unico. Caso seja identificado plagio em quaisquer etapas da elaboracdo do Projeto de TCC, o
discente tera seu projeto automaticamente reprovado.

Art. 25. Aprovado o Projeto de TCC, a mudanca de tema sé é permitida mediante a elaborac¢do de um novo
projeto, que devera ser submetido a andlise e aprovacdo do Professor Orientador desde que a mudanca
ocorra até a data estabelecida pela Coordenacdo de TCC para alteracdo de orientacdo e/ou defini¢cdo de
tema de TCC no inicio de cada periodo letivo.

Paragrafo Unico. O novo Projeto de TCC devera obedecer a todos os critérios elencados no Art. 24.

Art. 26. Situacdes excepcionais concernentes ao Projeto de TCC serdo analisadas e decididas pela
Coordenacdo de TCC e Coordenacdo de Curso.

CAP[TULO VI
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 27. O Trabalho de Conclusdo de Curso é individual, planejado e elaborado pelo discente, que devera
observar o que se segue:

| — Ndo serdo aceitos como Trabalho de Conclusdo de Curso trabalhos de qualquer natureza que tenham
sido elaborados ou defendidos em outro curso ja realizado pelo discente, assim como tenham sido
publicados até a data da defesa.

Il = Se for constatado, por qualquer membro da Banca Examinadora, fraude académica, contrafacao
(plagio) ou qualquer ilicitude pertinente a redacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso, o discente sera
reprovado no Trabalho de Conclusdao de Curso e submetido a sangdes regimentais, civis e penais
pertinentes;

Il — Entende-se como plagio o que se segue: “O plagio académico se configura quando um aluno retira,
seja de livros ou da Internet, ideias, conceitos ou frases, de outro autor (que as formulou e as publicou),
sem |lhe dar o devido crédito, sem cita-lo como fonte de pesquisa” (Cartilha sobre Plagio Académico — UFF,
2008);

IV — As medidas a serem tomadas em relacdo ao plagio estardo apoiadas no Cddigo Civil, artigo 1.228, na
Lei 9.610/1998 e no Codigo Penal, artigos 184 e 186;

V —Caso os membros da Banca Examinadora detectem o plagio no TCC, deverdo comunicar essa ocorréncia
a Coordenacdo de TCC até o dia anterior a defesa;

VI — Cabe a Coordenacao de TCC comunicar ao discente a impossibilidade da apresentacdo do TCC no
maximo no dia anterior a data prevista para a defesa.

§ 12 Na hipdtese de ocorréncia dos incisos | e Il deste artigo, o aluno podera interpor recurso a Coordenacao
de TCC, nos termos deste Regulamento, demonstrando objetivamente suas razdes, no prazo de 24 horas,
a contar da ciéncia daqueles fatos. A resposta sera dada em igual prazo.

§ 22 A identificacdo do plagio ou outra fraude académica em prazo posterior ao estabelecido nos incisos V
e VI deste artigo ndo exime o aluno das sanc¢ées previstas.

Art. 28. O Trabalho de Conclusdo de Curso devera atender aos rigores metodolédgicos adequados a cada
objeto de estudo, obedecendo as regras da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) e as do



Manual instituido pela UNDB e disponibilizado na Biblioteca da IES no que se refere a exposicdo do
conteudo, a apresentacdo grafica e as referéncias bibliograficas.

Art. 29. O Trabalho de Conclusdo de Curso devera ser entregue a Coordenacdo de TCC (protocolado via
Central de Relacionamento até o seu expediente final e prazo estipulado em calendario académico) em
versdo para defesa, acompanhada do “Formuldrio de Depdsito da Versdo para Defesa de TCC”, em trés
vias encadernadas em espiral, de igual teor — para distribuicdo ao Professor Orientador, e aos dois
professores indicados para a Banca Examinadora e uma cépia digital via sistema, com o trabalho em
extensdo doc e pdf.

Art. 30. Dezdias corridos apds a defesa oral e a avaliacdo pela Banca Examinadora, o discente devera, sob
a orientacdo do Professor Orientador, fazer as adequacdes necessarias e entregar a versao Final a
Coordenacdo de TCC, para fazer jus a nota de TCC:

a) aversdo final do Trabalho de Conclusdo de Curso, em cépia digital via sistema e no formato pdf,
com Ficha Catalografica;

b) autorizacdo assinada para divulgacdo total ou parcial do seu contelddo pela UNDB, para fins
académicos — “Autorizacdo para Publicacdo Eletronica e Consulta Local” (copia digital do
documento original devidamente assinado via sistema e no formato pdf);

¢) “Formulério de Depdsito da Versdo Final de TCC” e 0 “Termo de Compromisso” (copias digitais dos
documentos originais devidamente assinados via sistema e no formato pdf).

Paragrafo Unico. Caso o discente ndo faca as alterag®es obrigatdrias no TCC indicadas pelos avaliadores da
Banca Examinadora, conforme registros elencados na “Ficha de Avaliacdo da Banca Examinadora - TCC”,
ndo obtera aprovacdo.

CAPITULO VIII
DA DEFESA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 31. A defesa publica do Trabalho de Conclusdo de Curso é etapa essencial para a conclusdo do Curso
de Graduacdo e ocorrera perante Banca Examinadora composta por dois professores titulares, sob a
presidéncia do Professor Orientador.

§ 12 Os membros da Banca Examinadora serdo designados pela Coordenacdo de TCC entre docentes do
Centro Universitario UNDB ou de outras IES com, pelo menos, dois anos de atividade no magistério superior
ou titulacdo minima de especialista, sempre levando em conta a pertinéncia de sua formacdo e/ou atuacdo
com a tematica do trabalho objeto de avaliacdo;

§ 22 A participacdo de membros externos ficara limitada a profissionais da drea, atendidos os requisitos do
paragrafo anterior;

§ 32 Quando a solicitacdo for mediante requerimento do aluno, estard condicionada a aprovacdo da
Coordenacdo de TCC, além das eventuais despesas ficarem sob responsabilidade do discente;

§ 49 Excepcionalmente, a requerimento do aluno e sob a avaliacdo da Coordenacdo de TCC, podera ser
formada Banca Examinadora com, no maximo, um professor de area do conhecimento diversa do Curso,
desde que, no minimo, com dois anos de atividade no magistério superior ou especialista em area afim ao
tema desenvolvido no TCC;

§ 52 O ndo-comparecimento de um dos professores designados para a Banca Examinadora deverd ser
comunicado, incontinenti, por escrito ou verbalmente, a Coordenacdo de TCC ou a Coordenacdo do Curso,
gue convocara imediatamente um professor substituto, podendo tomar outras providéncias conforme o
Caso exigir;



Art. 32. Todos os professores da Instituicdo poderdo ser convocados para participar da Banca Examinadora,
de preferéncia em suas respectivas areas de atuacao e especializacdo, mediante indicacdo da Coordenacao
de TCC e, se necessario, da Coordenacado do Curso.

Art. 33. E condicdo de validade da defesa do Trabalho de Conclusdo de Curso a publicizacdo, com
antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas, com as seguintes informacdes:

| — Nome do aluno;

Il — Nome do Professor Orientador;

Il = Titulo completo do trabalho;

IV — Data, horario e local da defesa publica;

V — Composicdo da Banca Examinadora.

Paragrafo Unico. E plenamente livre o acesso ao local da defesa, salvo nos casos em que haja previsdo de
sigilo, ficando a cargo do presidente da Banca Examinadora conduzir os trabalhos e tomar providéncias
necessarias a manutencdo da ordem.

Art. 34. A defesa realizar-se-a nas dependéncias da UNDB, cumprindo-se o seguinte procedimento:

| — Abertura dos trabalhos, no horario marcado, pelo presidente, com a composicdo da Banca Examinadora;
Il — Apresentacdo oral do trabalho, pelo discente, com duracdo maxima de 20 minutos;

Il — Arguicdo ao discente pela Banca Examinadora, comecando pelo membro externo e, ndo havendo, pelo
de maior titulacdo, dispondo cada examinador de até 10 (dez) minutos para apresentar seus
guestionamentos e observacdes, tendo o discente até 05 (cinco) minutos para apresentar suas respostas
e consideracdes;

IV — Esvaziamento da sala e reunido da Banca Examinadora, cabendo a cada examinador atribuir nota
individual ao trabalho;

V — Retorno do discente e do publico a sala e leitura pelo Professor Orientador da “Ata de Avaliacdo de
Defesa Publica de Trabalho de Conclusdo de Curso — TCC”, sendo divulgado o resultado da avaliacdo e
encerrados os trabalhos.

Art. 35. N3o é permitido aos membros da Banca Examinadora tornarem publicos os conteudos dos
Trabalhos de Conclusdo de Curso antes de suas defesas, bem como fazer pré-julgamentos a comunidade
académica, sob pena de adverténcia obedecendo o Regimento Interno da Instituicdo.

Paragrafo Unico. Quaisquer considerac®es acerca do trabalho deverdo ser apresentadas, exclusivamente,
a Coordenacdo de TCC ou a Coordenacdo do Curso.

Art. 36. Na avaliacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso serdo considerados os seguintes pesos e critérios:
| — pesquisa 5,0 pontos, abrangendo;

a) relevancia do tema: importancia do tema na area envolvida/enfoque dado;

b) profundidade da pesquisa: tema bem delimitado; esgotamento do problema proposto;

¢) fundamentacdo: contextualizacdo do problema; embasamento tedrico preciso; clareza do método
utilizado; identificacdo clara das fontes utilizadas e citadas; coeréncia entre argumentos e resultados
apresentados;

d) metodologia utilizada: adequacdo e correta utilizacdo da metodologia utilizada;

e) referéncias: revisdo bibliogréfica e documental completa e atual; analise critica dos demais trabalhos
apresentados sobre o tema.

f) itens projetuais: partido arquitetdnico, insercdo no contexto, aspectos técnicos, construtivos e funcionais
(uso apenas do Curso de Arquitetura e Urbanismo).

Il — defesa e arguigdo 3,0 pontos, incluindo os seguintes aspectos:

a) fluéncia: postura; recursos didaticos utilizados; clareza da exposicao;



b) tempo: capacidade de expor o trabalho realizado no prazo determinado;

c¢) independéncia intelectual: capacidade de explicar falhas e de responder as quest&es apresentadas pela
Banca Examinadora.

[Il — forma 2,0 pontos, contendo:

a) apresentacdo do texto: linguagem apropriada; correcdo e clareza da redacao;

b) normalizacdo: obediéncia as normas técnicas; apresentacdo correta de citacGes e notas de rodapé;
referéncias; margens, recuos, tamanho de letra, nUmero de paginas.

Paragrafo Unico. Para obter aprovacdo, o discente deverad alcancar nota final igual ou superior a 7,0 (sete),
na média aritmética das notas individuais atribuidas pelos membros da Banca Examinadora. A aprovacao
do TCC em Banca Examinadora é condicdo sine qua non para aprovacao nas disciplinas TCC ou TCCIl nos
cursos que tém essas disciplinas na sua Matriz Curricular.

CAPITULO IX
DISPOSICOES FINAIS

Art. 37. Nao caberd, em qualquer caso, recurso da nota atribuida pela Banca Examinadora e nao ha
recuperacdo ou substituicdo da nota atribuida ao Projeto de TCC ou ao Trabalho de Conclusdo de Curso.

Art. 38. Este Regulamento entra em vigor no inicio do primeiro semestre de 2020, revogadas as disposicdes
em contrario.

Sdo Luis (MA), 11 de setembro de 2018

Graciana Maria Rodrigues Cordeiro
Diretora Académica|UNDB



