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REGIMENTO INTERNO DO CENTRO UNIVERSITARIO

UNIDADE DE ENSINO SUPERIOR DOM BOSCO

TITULO |
DA UNIDADE E SEUS OBJETIVOS

Art. 12 — O presente Regimento estabelece normas para as atividades de natureza didatico-
cientifica, administrativa e disciplinar do Centro Universitario Unidade de Ensino Superior Dom

Bosco.

Art. 22— O Centro Universitario Unidade de Ensino Superior Dom Bosco é credenciado pela Portaria
do MEC n? 905, publicada no Diario Oficial da Unido em 10 de setembro de 2018, mantida pela

mantenedora o Colégio Dom Bosco Ltda.

Art. 32 — O Centro Universitario Unidade de Ensino Superior Dom Bosco, com limite territorial de
atuacdo circunscrito ao municipio de Sao Luis, Estado do Maranhdo, é um estabelecimento isolado
de ensino superior, particular, mantido pelo Colégio Dom Bosco Ltda, pessoa juridica de direito

privado, de fins lucrativos, com sede e foro na cidade de Sdo Luis, Estado do Maranhdo.

Art. 42 — O Centro Universitario Unidade de Ensino Superior Dom Bosco rege-se:
|. pelalegislacdo da educacdo superior do Pais;
Il. pelas normas da Mantenedora, no que couber;
[ll. por este Regimento Interno;

IV. por atos normativos expedidos pelos 6rgdos internos de sua administracdo.

Art. 52 — O Centro Universitdrio Unidade de Ensino Superior Dom Bosco goza de autonomia
académica e pedagodgica, disciplinar, administrativa e de gestdo financeira e patrimonial, nos
termos da legislacdo pertinente.

§ 12 A autonomia académica e pedagogica consiste na faculdade de:

|. estabelecer sua politica de desenvolvimento do ensino, da pesquisa e da extensdo;

IIl. criar, organizar, modificar, manter, extinguir, fomentar, regulamentar e aprovar
programas, atividades e cursos de graduacdo, pdés-graduacdo e outros, nos termos da
lei;
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VI.

estabelecer ou alterar o nimero de vagas e as condi¢Ges de funcionamento dos
programas, das atividades e dos cursos;

organizar e alterar os curriculos, programas, servicos e demais atividades universitarias;
estabelecer seu regime escolar e didatico, bem como seus calendarios; e

conferir graus, diplomas, certificados e outras dignidades académicas, nos termos

regimentais.

§ 22. A autonomia administrativa consiste na faculdade de:

aprovar seu Regimento Geral e suas alteracdes, bem como seus atos normativos e
demais regulamentos internos;

administrar os bens colocados a sua disposicdo e sob sua responsabilidade; e

fazer publicar e cobrar os valores, taxas, anuidades, semestralidades ou mensalidades,

determinadas pela Entidade Mantenedora, respeitada a legislacdo pertinente.

§32 A autonomia disciplinar consiste na faculdade de fixar, nos termos da legislacdo, os direitos e

deveres de seu corpo docente, discente e técnico-administrativo e dos usuarios de seus servicos.

Art. 62— O Centro Universitario Unidade de Ensino Superior Dom Bosco, como instituicdo de ensino

superior, tem por objetivos, nas dreas dos Cursos que ministra:

VI

VI

promover a educacdo integral do ser humano, pelo cultivo do saber, sob diversas
formas e modalidades;

formar e aperfeicoar profissionais, especialistas, técnicos, professores e pesquisadores,
com vistas a sua realizacdo e valorizagdo, e ao desenvolvimento econdmico, sécio-
politico e cultural do Estado, da Regido e do Pais;

promover, realizar e incrementar a pesquisa, em suas diferentes formas e métodos,
visando ao desenvolvimento cientifico e tecnolégico e a busca de solucdes para os
problemas da sociedade;

atuar no campo da extensdo, como forma de compartilhar com a comunidade de sua
area de influéncia, os valores e bens morais, culturais, cientificos, técnicos e
econbmicos, visando a satisfacdo de suas necessidades e aspiracGes da comunidade;
preservar os valores morais e civicos, na busca do aperfeicoamento da sociedade e da
promocao do bem-estar comum;

ser uma instituicdo social e democratica, aberta a todas as correntes do pensamento,
dentro dos principios da liberdade com responsabilidade, justica e solidariedade
humana;

estimular a criacdo cultural e o desenvolvimento do espirito cientifico e do pensamento

reflexivo;
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VIIl. promover a divulgacdo de conhecimentos culturais, cientificos e técnicos que
constituem patriménio da humanidade e comunicar o saber através do ensino, de

publica¢des ou de outras formas de comunicacéao.

TITULO Il
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA UNIDADE

Capitulo |
DOS ORGAOS

Art. 72 —S3o d6rgdos do Centro Universitario Unidade de Ensino Superior Dom Bosco:
[. Reitoria;

[I. Diretorias;
[Il. Conselho Técnico-Administrativo - CTA;
IV. Comissdo Prépria de Avaliacdo — CPA,
V. Colegiados de Curso;

VI. Nucleo Docente Estruturante — NDE;

VII. Coordenacgdes de Curso;

VIIl. Coordenacgdo de Pés-Graduagao;
IX. Nducleo de Pesquisa e Extensdo — NUPE;
X. Coordenagdo de Ensino a Distancia;
Xl. Geréncia de Tecnologia e Inovagao;

XIl. Comité de Etica;

XIll. Instituto Superior de Educacado.

Capitulo Il
DA REITORIA

Art. 82 —S3o atribuicdes do Reitor:
|. representar o Centro Universitario Unidade de Ensino Superior Dom Bosco junto as
pessoas ou instituicdes publicas ou privadas, em juizo ou fora deste;
Il. conferir grau, assinar diplomas e titulos;
[ll. convocar e presidir as reunides do CTA;
IV. homologar o plano anual de atividade da Instituicdo, juntamente com os Diretores, os

Gerentes e as Coordenacg8es de Cursos;
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V. zelar pela manutencdo da ordem e da disciplina no ambito do Centro Universitario
Unidade de Ensino Superior Dom Bosco, respondendo por abuso ou omissao;

VI. autorizar publica¢des, sempre que estas envolvam responsabilidade da Instituicdo;

VII. cumprir e fazer cumprir as disposi¢Bes deste Regimento Interno e demais normas
pertinentes;
VIII. definir responsabilidades e atividades das demais Diretorias;

IX. propor a mantenedora a celebracdo de acordos e convénios, com entidades nacionais
ou estrangeiras, publica, privadas ou do terceiro setor, que envolvam o interesse do
Centro Universitario Unidade de Ensino Superior Dom Bosco;

X. baixar atos, normas, resolugées e outros documentos, visando disciplinar, regulamentar
e orientar todas as atividades no ambito da Instituicdo;

X|. autorizar projetos pedagdgicos dos Cursos de acordo com diretrizes legais e
institucionais;

XIl. resolver os casos omissos neste Regimento Interno, ad referendum do CTA,

XIIl. exercer outras atribuicdes que lhe sejam previstas em lei e neste Regimento.

Capitulo 1
DAS DIRETORIAS

Art. 9° — As Diretorias, exercidas pelos Diretores, sdo 6rgdos executivos superior de coordenacgdo e
fiscalizagdo das atividades do Centro Universitario Unidade de Ensino Superior Dom Bosco.

Paragrafo Unico. Em auséncias e impedimentos, de algum dos Diretores o mesmo sera substituido
por outro dos Diretores, de sua livre escolha, ou por consenso entre eles. Na falta de algum destes,
serd substituido pelo membro do CTA mais antigo no magistério do Centro Universitario Unidade

de Ensino Superior Dom Bosco.

Art. 10 — Os Diretores sdo designados pelo Conselho Administrativo da Mantenedora, para o

mandato de cinco anos, sendo permitida a reconducao.

Art. 11 — S3o atribuicdes do Diretor Geral de Gestdo:
|. gerenciar a drea administrativa e financeira da empresa, contemplando o planejamento

financeiro, contas a pagar e conta a receber, cobranca, gestdo do patriménio da
empresa, compras administrativas, gerenciamento das atividades de recursos
humanos, comunicacdo e marketing, gerenciamento das atividades de tecnologia da
informacao;
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VI.

VIL

VI,

formular propostas de gestdo administrativas;

supervisionar, acompanhar e orientar a elaboracdo do orcamento da Instituicdo;
manter o foco da IES, assegurando a sua missdo, valores e cultura, respondendo
perante o Conselho Administrativo da Mantenedora;

analisar a situacdo da IES e as necessidades do ensino, em conjunto com a Diretoria
Geral Educacional, levando em conta os recursos disponiveis para planejar a execucao
dos programas de trabalho;

elaborar cronogramas, orcamentos e estabelecer objetivos, para submeté-los a
apreciacao das autoridades competentes;

coordenar a elaboracdo e execugdo do plano de metas da IES, envolvendo crescimento
e participacdo no mercado;

exercer outras atribuicdes que sejam inerentes ao cargo e previstas em lei.

Art. 12 —S3o atribui¢des do Diretor Geral Educacional:

VI.

VII.

VIII.

realizar o gerenciamento da drea académica da IES;

formular propostas de gestdo académicas;

participar da elaboracdo das politicas, diretrizes, acdes e metas das funcdes académicas
e das relativas ao atendimento ao educando e ao egresso;

emitir parecer conclusivo nas propostas de implanta¢do de novos projetos, em sua area
de atuagdo e nos processos que lhe sejam encaminhados pelo Reitor;

supervisionar, acompanhar e orientar a elaboracdo do Plano Anual de Atividade
Académica;

manter o foco da IES, assegurando a sua missdo, valores e cultura, respondendo
perante o Conselho Administrativo da Mantenedora;

analisar a situacdo da IES e as necessidades do ensino, em conjunto com a Diretoria
Geral de Gestdo, levando em conta os recursos disponiveis, para planejar a execucdo
dos programas de trabalho;

elaborar cronogramas, orcamentos e estabelecer objetivos, para submeté-los a
apreciacao das autoridades competentes;

Coordenar a elaboracdo e execugdo do plano de metas da IES, envolvendo crescimento
e participacdo no mercado;

exercer outras atribuicdes que sejam inerentes ao cargo e previstas em lei.

Art. 13 —S3o atribuicdes do Diretor de Inovacdo, Mercado e Tecnologia:

identificar oportunidades de novos negdcios na drea de atuacdo da Instituicao;
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VI
VIL

VI,

XI.

XII.

X1,

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

atuar na prospeccdo de novos produtos e servigcos, a serem incorporados ao portfélio
da Instituicdo;

deliberar sobre a prestacdo de servicos ao mercado de acordo com viabilidade técnica
e econbmica da Instituicdo, bem como os ganhos sociais e institucionais decorrentes;
identificar parcerias publicas e privadas para a viabilizacdo de novos modelos de
negdcios, que poderdo trazer ganhos sociais e institucionais;

propor e submeter a aprovacdo do Conselho de Administracdo da Mantenedora, as
tabelas de valores de referéncia para composicao e definicdo da precificacdo dos
produtos e servicos ofertados;

zelar pelo bom relacionamento com o cliente e parceiros;

atuar no planejamento estratégico e operacional da Instituicdo, com vistas a subsidiar
a definicdo das prioridades de gestdo de tecnologia da informacao;

gerenciar os recursos de tecnologia da informacdo no ambito da Reitoria;

propor politicas e diretrizes na drea de tecnologia da informacao;

supervisionar a implementacdo das politicas na area de tecnologia da informacéo;
supervisionar auditorias internas nos setores administrativos.

formular a proposta orcamentdria da Instituicao;

coordenar, orientar e supervisionar as atividades relativas as dreas de execucao
orcamentaria e financeira;

coordenar, orientar e supervisionar os servicos de contabilidade das operagGes
patrimoniais e da gestdo orcamentaria e financeira;

organizar e controlar a drea financeira da Instituicdo, recebimento de mensalidades e
taxas relativas as solicitacGes de documentos académicos, contas a pagar e cobrancas;
coordenar, orientar e supervisionar atividades desenvolvidas pelo Departamento de
Pessoal, Recursos Humanos e Central de Atendimento;

coordenar, orientar e supervisionar atividades desenvolvidas pelos servicos gerais,

compras, contratacdes, estoque e almoxarifado;

exercer outras atribuicBes que sejam inerentes ao cargo e previstas em lei.

Art. 14 — S3o atribuicdes da Diretor Académico:

planejar, manter organizadas e superintender as funcdes de ensino, pesquisa e
extensdo, diretamente ou por intermédio das coordenadorias especificas;
opinar nos pedidos de afastamento de docentes, nos termos do Regimento Geral e do

Plano de Carreira Docente da UNDB;
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elaborar a proposta do calenddrio académico anual, ouvindo os coordenadores de

Curso e os demais Diretores;

IV. fazer cumprir o Plano de Carreira Docente — PCD;

V. assinar os certificados de atividades complementares e, juntamente com o Reitor, os
diplomas de cursos de graduacdo e de pds-graduacao;

VI. supervisionar o processo de registro e controle académicos dos cursos de graduacao,
de pds-graduacdo e de extensao;

VII. responsabilizar-se pelo encaminhamento das estatisticas e informac¢des educacionais
ao MEC;

VIIl. dirigir a elaboracdo da programacdo académica, assegurando o cumprimento e
avaliando a sua aplicacéo;

IX. presidir a Comissdo Permanente de Vestibular;

X. substituir o Reitor na presidéncia das reunides do CTA;

X|. participar da elaboracdo do Plano de Desenvolvimento Institucional, assim como das
politicas, diretrizes, acdes e metas das funcbes académicas, considerando o ensino,
pesquisa e extensdo e pds-graduacao;

Xll. manter-se informado sobre a legislacdo vigente no tocante a educacdo, como
pareceres, portarias e resolu¢cdes do Ministério da Educacdo, para dirigir o
estabelecimento segundo os padrdes exigidos;

XIlll. manter, em conjunto com as coordenac¢des dos cursos, os Projetos Pedagdgicos dos
cursos atualizados, consoantes com as diretrizes curriculares nacionais, com o Projeto
Pedagdgico Institucional e com missdo da Instituicdo;

XIV. implementar esforcos para assegurar parcerias com a UNDB, objetivando desenvolver
programas de estdgios, curriculares e extracurriculares;

XV. conduzir a elaboracdo do relatério semestral das atividades da Unidade de Ensino
Superior Dom Bosco e encaminhd-lo aos érgdos competentes do Ministério da
Educacdo, depois de apreciado pelo CTA;

XVI. publicar o Manual do Aluno, conforme disposto no art. 47, § 12 da LDB, da qual a UNDB
informara aos interessados, antes de cada periodo letivo, os programas dos cursos e
demais componentes curriculares, sua duragdo, requisitos, qualificacdo dos
professores, recursos disponiveis e critérios de avaliagdo, obrigando-se a cumprir as
respectivas condi¢es;

XVII. exercer outras atribuicGes que sejam inerentes ao cargo e previstas em lei.
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Secao |

DA DIRETORIA DE CAMPUS

Art. 15— A Diretoria de Campus € érgdo administrativo e de gestdao do Centro Universitario UNDB,
exercida pelo Diretor de Campus selecionado e nomeado pelo Reitor e contratado pela
Mantenedora, que executa, sob a coordenacao das demais diretorias, as atividades administrativas

e académicas do Campus.

Art. 16 — Compete ao Diretor de Campus:
|. cumprir e fazer cumprir este Regimento Geral e as decisdes da CTA;

Il. coordenar e supervisionar as atividades académicas, administrativas e financeiras do
Campus, em consonancia com a Reitoria;

[ll. contribuir para a unicidade do Centro Universitdrio UNDB, cumprindo e fazendo
cumprir as diretrizes da Reitoria;

IV. convocar e presidir as reunides da Diretoria do Campus;

V. contribuir com a Reitoria na elaboracdo e na execucdo do planejamento estratégico do
Centro Universitario UNDB, quando solicitado, de forma que os objetivos sejam
atingidos;

VI. realizar a gestdo administrativa com a finalidade de consolidar a identidade, a estrutura,

os principios, a filosofia e a abordagem de gestdo do Centro Universitario UNDB.

Capitulo IV
DO CONSELHO TECNICO-ADMINISTRATIVO

Art. 17 — O Conselho Técnico-Administrativo — CTA, érgdo maximo da instituicdo, de natureza
normativa, consultiva e deliberativa, é constituido:
|. pelo Reitor do Centro Universitario Unidade de Ensino Superior Dom Bosco, seu
presidente;
II. pelo Diretor Geral Educacional;
[ll. pelo Diretor Académico;
IV. pelas Gerencia de Inovagao e Tecnologia;
V. pelos Coordenadores dos Cursos de Graduagdo, nas modalidades presencial e a
distancia, presidente do Colegiado;
VI. pelo Coordenador de Pds-Graduacdo, Pesquisa e Extensado;

VII. pela Ouvidoria.
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Art. 18 — O CTA reulne-se, ordinariamente, uma vez por semana e, extraordinariamente, quando

convocado pelo Reitor ou substituto, ou a requerimento de 2/3 dos seus membros.

Art. 19 — Compete ao CTA:

VI

VII.

VIII.

XI.

XII.

X1,

XIV.

analisar e aprovar o plano semestral de atividades do Centro Universitario Unidade de
Ensino Superior Dom Bosco;

aprovar o Calenddrio Académico;

aprovar o curriculo pleno de cada Curso de graduacdo, nas modalidades presencial e a
distancia, bem como suas modificacdes;

aprovar a realizacdo de Cursos de especializacdo, aperfeicoamento e extensdo, bem
como seus respectivos planos, de acordo com as normas pertinentes;

aprovar as normas de funcionamento dos estédgios curriculares;

implementar acordos e convénios propostos pela Mantenedora, com entidades
nacionais ou estrangeiras, publicas, privadas ou do terceiro setor, que envolvam o
interesse do Centro Universitdrio Unidade de Ensino Superior Dom Bosco;

aprovar alteracGes neste Regimento Interno;

analisar e indicar projetos de novos cursos de graduacdo, nas modalidades presencial e
a distancia, e de pds-graduacdo, obedecendo a legislacdo vigente;

homologar a indicacdo de professores e pesquisadores;

julgar os recursos interpostos de decisGes dos demais érgaos, em matéria didatico-
cientifica e disciplinar;

decidir sobre a concessdo de dignidades académicas;

sugerir medidas que visem ao aperfeicoamento e ao desenvolvimento das atividades
do Centro Universitdrio Unidade de Ensino Superior Dom Bosco, bem como opinar
sobre assuntos pertinentes que lhe sejam submetidos pelos Diretores;

fixar normas complementares a este regimento sobre processo seletivo, calendério
académico, matricula, transferéncia de alunos, verificacdo do rendimento escolar,
aproveitamento de estudos e credenciamento de professores;

exercer outras atribuicGes previstas em lei e neste Regimento.

Paragrafo unico. Das decisGes do CTA cabe recurso ao Conselho Administrativo da Mantenedora,

por estrita arguicdo de ilegalidade, em matéria de natureza administrativa, no prazo de cinco dias

Uteis, contados da ciéncia da decisdo.
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Capitulo V
DA COMISSAO PROPRIA DE AVALIAGAO — CPA

Art. 20 — A Comissdo Propria de Avaliacdo, orgdo de representacdo académica, terd atuacdo

auténoma em relacdo aos Conselhos Superiores e demais Orgdos Colegiados da instituicdo.

Art. 21 — A Comissao Propria de Avaliacdo tem como objetivo conduzir os processos de avaliagdo
internos da instituicdo, além de sistematizar e prestar informacdes solicitadas pelo INEP, no ambito

do SINAES, observada a legislagdo pertinente.

Art. 22 — A Comissdo Proépria de Avaliagdo — CPA — do Centro Universitdrio Unidade de Ensino
Superior Dom Bosco, é integrada necessariamente por representantes de todos os segmentos da
comunidade académica, abrangendo coordenadores, docentes, discentes e técnico-
administrativos, bem como representantes da sociedade civil organizada que mantenham
programas de cooperacdo com a instituicdo, organizada como se segue:
|. até dois representantes do corpo docente;

II. até dois representantes do corpo técnico-administrativo;

[Il. até dois representantes do corpo discente;

IV. até dois representantes das coordenacdes de cursos;

V. dois representantes da comunidade externa;
§ 1°. O presidente, o vice-presidente, e o representante da comunidade externa da CPA serdo
convidados pelo Conselho Técnico-Administrativo (CTA).
§ 22. O mandato dos membros da CPA sera de dois anos, sendo permitida uma reconducéo.
§ 32, Em caso de substituicdo de membros da CPA, cabe ao presidente da CPA encaminhar as
instancias dos respectivos segmentos a nova escolha.
§ 42, Para os membros com vinculo empregaticio no Centro Universitario Unidade de Ensino
Superior Dom Bosco, em caso de cessacdo deste, bem como o afastamento das atividades,
independentemente do motivo, ocorrera a perda do mandato na referida comissdo, devendo ser

substituido por outro da mesma categoria funcional.

Art. 23 — As demais disposicBes estdo estabelecidas em Regimento proprio.
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Capitulo VI
DO COLEGIADO DE CURSO

Art. 24 — O Colegiado de Curso é constituido:

|. pelo Coordenador do Curso;

II. por trés docentes que ministram disciplinas no respectivo Curso, designados pelo
Diretor Académico do Centro Universitario Unidade de Ensino Superior Dom Bosco,
tendo preferencialmente pelo menos um ano, na Instituicdo;

[ll. por um representante do corpo discente do Curso, eleito entre os representantes de

turma.

Art. 25 — O Colegiado de Curso relne-se, ordinariamente, em datas fixadas no calendario
académico e, extraordinariamente, quando convocado pelo Presidente, por solicitacdo do Diretor

Académico ou a requerimento de 2/3 de seus membros.

Art. 26 — O Colegiado de Curso é dirigido pelo Coordenador do Curso, substituido, em suas faltas e

impedimentos, por um dos membros do colegiado.

Art. 27 — Compete ao Colegiado de Curso:
|. acompanhar as atividades do Curso e, quando necessario, propor a substituicdo de

docentes;

Il. apreciar as recomendacgdes da Coordenacdo, dos docentes e discentes, sobre assuntos
de interesse do Curso;

[ll. propor o plano e o calendario semestral de atividades, elaborados pelo Coordenador;

IV. apreciar e, cabendo, homologar as decisdes tomadas ad referendum, pelo Coordenador
de Curso;

V. colaborar com os demais drgdos da Instituicdo na esfera de sua competéncia;

VI. exercer as demais competéncias que Ihe sejam previstas em lei e neste Regimento.

Capitulo VI
DA GERENCIA DE TECNOLOGIA E INOVACAO

Art. 28 — A Geréncia de Inovacdo e Tecnologia ¢ uma unidade académico/administrativa de
natureza executiva e consultiva vinculada a Diretoria Académica para o desenvolvimento do
programa institucional de inovacdo e tecnologia visando ao atendimento das metas institucionais
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relacionadas no Planejamento Estratégico do Centro Universitdrio Unidade de Ensino Superior

Dom Bosco.

Art. 29 —S3o atribui¢cdes da Geréncia de Tecnologia e Inovagdo:
I. implementar cursos e projetos de educacdo mediados por tecnologias educacionais;
II. acompanhar e dar apoio tecnoldgico aos cursos de graduacdo, pods-graduacao e
extensdo nas modalidades educacionais mediadas por tecnologias educacionais;

[ll. promover a pesquisa sobre tecnologias educacionais, formas e instrumentos de agao
em rede;

IV. desenvolver, produzir e disseminar ferramentas tecnoldgicas para a utilizacdo didatico-
pedagogica;

V. fomentar e difundir as Tecnologias de Informacdo e Comunicacdo — TIC no ensino,
estimulando a autoria junto aos professores e estudantes da instituicdo;

VI. desenvolver convénios e parcerias com empresas e outras instituicdes de ensino
governamentais e ndo-governamentais para promover a educagdo mediada por
tecnologias educacionais; e

VII. cooperar, no intuito de manter e desenvolver a exceléncia académica, criando
oportunidades para a integracdo e a convergéncia entre as modalidades educacionais
presencial, semipresencial e a distancia.

VIIl. exercer outras atribuicBes que sejam inerentes ao cargo e previstas em lei.

Capitulo V1l
DA COORDENACAO DE CURSO

Art. 30— A Coordenacdo de Curso é exercida por um Coordenador de Curso, designado pelo Reitor
do Centro Universitario Unidade de Ensino Superior Dom Bosco.
Paragrafo Unico. Em suas faltas ou impedimentos, o Coordenador de Curso serd substituido, por

um professor designado pelo Diretor Académico.

Art. 31— Compete ao Coordenador de Curso:
I. cumprir e fazer cumprir decisdes, resolugdes e normas emanadas do Colegiado de
Curso e dos 6rgdos superiores do Centro Universitario Unidade de Ensino Superior Dom
Bosco;
II. distribuir encargos de ensino, pesquisa e extensdo entre seus professores, respeitadas

as especialidades, e coordenar suas atividades;
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sugerir a contratacdo ou dispensa de:

a. pessoal docente;

b. pessoal técnico-administrativo, no ambito da coordenacdo do curso, a Direcdo

Académica do Centro Universitario Unidade de Ensino Superior Dom Bosco;

IV. elaborar e propor os projetos de ensino, de pesquisa e de extensdo e executa-los depois
de aprovados no Conselho Técnico-Administrativo;
V. elaborar o plano e o calenddrio semestral de atividades da Coordenagao;
VI. decidir sobre o aproveitamento de estudos e adaptacdes curriculares de alunos
transferidos e graduados;
VIl. convocar e presidir reunides do Colegiado de curso;
VIIl. manter articulagdes permanentes com todos os drgdos co-responsaveis pelo curso;
IX. solicitar ao Diretor Académico providéncias de interesse da Coordenacdo e do curso;
X. criar condi¢Bes para a orientacdo e aconselhamento dos alunos;
XI. supervisionar o cumprimento da integralizacdo curricular e a execucdo dos contetdos
programaticos e hordrios do curso;
XIl. exercer o poder disciplinar no ambito do curso;
Xlll. acompanhar e avaliar a execugdo curricular;
XIV. encaminhar ao CTA propostas de alteracdes do curriculo do curso;
XV. propor alteragdes nos programas das disciplinas, objetivando compatibiliza-los,
atualiza-los e torna-los mais funcionais;
XVI. acompanhar a matricula no ambito do Curso;
XVII. supervisionar e fiscalizar a execug¢do das atividades programadas, bem como a
assiduidade dos professores;
XVIII. apresentar, semestralmente, ao Colegiado e a Diretoria, relatério das atividades da sua
Coordenacdo;
XIX. Articular e integrar as atividades dos cursos de Graduag¢do com os de Pds-graduacao,
propondo as medidas necessarias para sua efetivacdo;
XX. representar o Colegiado de curso junto as autoridades e aos érgdos do Centro
Universitario Unidade de Ensino Superior Dom Bosco;
XXI. tomar decisdes ad referendum do Colegiado de curso;
XXII. exercer as demais competéncias que lhe sejam previstas em lei e neste Regimento.
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Capitulo IX
DA COORDENAGAO DE POS-GRADUAGAO

Art. 32 — A Coordenacdo de Pds-Graduacdo responde técnica e administrativamente por cursos
lato sensu e stricto sensu e de aperfeicoamento, além de programas, projetos e eventos, na area

dos cursos que oferece, observadas as especificidades e dispositivos legais.

Art. 33 — O Coordenador de Pds-Graduacdo, indicado pelo Diretor Académico, deverd ser um

docente da instituicdo com qualificacdo académica e experiéncia na area educacional.

Art. 34 — Os Cursos de pds-graduacdo lato sensu, stricto sensu e de aperfeicoamento devem estar
em consonancia com o Regimento Interno da Coordenacdo de Pds-graduacdo, possuindo
coordenadores proprios e docentes com reconhecida capacidade técnica-profissional para orientar
alunos e ministrar disciplinas sob responsabilidade direta dos respectivos coordenadores que 0s
elegem, destituem, substituem e distribuem tarefas e funcdes com as devidas prestacées de contas

a Coordenacdo de Pds-graduacao.

Art. 35— Compete a Coordenacdo de Pds-graduacao:
|. Coordenar as atividades dos Programas e Cursos de Pds-Graduag¢do da UNDB e apoiar
as atividades de pesquisa e ensino pertinentes a esses Programas;
Il. Acompanhar a elaborac¢do de propostas de novos cursos de pds-graduacao stricto sensu
e sua aprovacdo junto a CAPES;
[ll. Homologar certificados de conclusdo de cursos de aperfeicoamento pelos projetos
vinculados a pés-graduacao;
IV. Apreciar as propostas de convénios relativos ao desenvolvimento de projetos de
pesquisa institucionais e de intercambio entre cursos de pds-graduacdo e de graduacao;
V. Acompanhar e zelar pelo andamento de a¢des de fomento de responsabilidade da
Coordenacdo de Pds-Graduacao;
VI. Avaliar e controlar planilhas de viabilidade financeira dos projetos dos cursos oferecidos

pela pds-graduacao;
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Capitulo X
DO NUCLEO DOCENTE ESTRUTURANTE — NDE

Art. 36 — O Nducleo Docente Estruturante é o colegiado responsdvel pela formulacdo e
acompanhamento do Curso, e no processo de concepgao, consolidacdo e continua atualizacdo do

seu projeto pedagodgico, estruturado na formacdo da legislacdo.

Art. 37 O Nucleo Docente Estruturante é composto por um minimo de 5 professores pertencentes
ao corpo docente do respectivo curso, com pelo menos 60% de seus membros com titulacdo
académica obtida em programas de pds-graduacdo stricto sensu, tendo todos os membros em

regime de trabalho de tempo parcial ou integral, sendo pelo menos 20% em tempo integral.

Art. 38 — Compete ao Nucleo Docente Estruturante:
| - definir o perfil profissiografico do curso;

Il - sugerir alteracGes curriculares;

[Il - aprovar os programas e planos de ensino das disciplinas do curso;

IV - promover a supervisdo didatica do curso;

V - estabelecer normas para desenvolvimento e controle dos estagios curriculares;

VI - propor a admissdo de monitores;

VII - elaborar e assinar o relatério de adequagdo, comprobatério da compatibilidade da
bibliografia basica e complementar da unidades curriculares do curso, evidenciando a
relagdo entre a quantidade de titulos e nimero de vagas ofertadas por curso;

VIII - contribuir para a consolidacdo do perfil profissional do egresso do curso;

IX - zelar pela integracdo curricular interdisciplinar entre as diferentes atividades de ensino
constantes no curriculo;

X - indicar formas de incentivo ao desenvolvimento de linhas de pesquisa e extensao,
oriundas de necessidades da graduacdo, de exigéncias do mercado de trabalho e
afinadas com as politicas publicas relativas a drea de conhecimento do curso;

Xl - zelar pelo cumprimento das Diretrizes Curriculares Nacionais para os Cursos de

Graduacdo.
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Capitulo XI
DA COORDENAGAO DE ENSINO A DISTANCIA

Art. 39 — A Coordenacdo de Ensino a Distancia é um ¢rgdo de apoio académico previsto no
Regimento da Unidade de Ensino Superior Dom Bosco — UNDB e vincula-se a Diretoria Académica
no desenvolvimento do programa institucional de Ensino a Distancia, decorrente da Politica

Institucional de Ensino.

Art. 40 — A Coordenacdo de Ensino a Distancia atuara como um centro de vinculacdo de todas as
atividades de EaD no Centro Universitario Unidade de Ensino Superior Dom Bosco, promovendo
acGes para assegurar o envolvimento de toda a comunidade académica nesta modalidade de
ensino, mediante a articulacdo com todas as Coordenadorias de Curso, Departamentos e demais

setores da instituicdo.

Art. 41 — A Coordenacdo de Ensino a Distancia é responsavel pela gestdo da politica de Ensino a
distancia da Instituicdo, cabendo a mesma gerir, coordenar, controlar e acompanhar todo o
académico institucional voltado aos cursos e programas de ensino a distancia.

§ 1. A Coordenacdo de Ensino a Distancia serd realizada por professor indicado pela Mantenedora
do Quadro de Professores Efetivos da Instituicdo, com formagdo compativel.

§ 2. A politica e execugdo da Educacdo a Distancia sera regida pela legislacdo vigente e as diretrizes

da Mantenedora, da Reitoria e da Diregcao Académica, aprovados pelo Conselho Superior de Ensino.

Art. 42 — Compete a Coordenacgdo de Ensino a Distancia:
|. Assessorar a Diretoria Académica na formulacdo, programacdo e implementacdo de
diretrizes e metas articuladas com as politicas e objetivos educacionais dos Cursos de
Ensino a Distadncia da UNDB;
Il. Fomentar, junto as coordenagdes dos cursos e ao corpo docente, o desenvolvimento e
a participacao em projetos, cursos e pesquisas em EaD;
[ll. Garantir o apoio didatico-pedagogico e técnico-cientifico aos alunos dos cursos de EaD;
IV. Planejar, definir e coordenar as agBes das coordenagdes e nlcleos desta Coordenacdo;
V. Representar a Instituicdo perante parceiros e outras instituicdes no que se refere a
Ensino a Distancia (EaD);
VI. Cumprir e fazer cumprir as decisdes aprovadas pelos 6rgdos colegiados do Centro

Universitario Unidade de Ensino Superior Dom Bosco;

www.undb.edu.br | (98) 4009.7070 17
Av. Colares Moreira | 443

Bairro Renascenga| 65.075-441

Sao Luis | MA PDI 2018-2022



VII. Coordenar e acompanhar o trabalho das comissGes de avaliacdo de projetos e cursos
de EaD;
VIIl. Adotar “ad referendum” em caso de urgéncia e no ambito de sua competéncia,
providéncias indispensaveis ao funcionamento do EaD;
IX. Cumprir e fazer cumprir as disposicdes do Regimento Interno da UNDB e as

deliberacbes dos orgaos colegiados.

Art. 43 — Integram a Coordenadoria da EaD: Coordenadoria de Cursos de Ensino a Distancia e o

Nucleo de Ensino a Distancia (NEaD).

Art. 44 — As demais disposicdes estdo estabelecidas em Regimento proprio.

Capitulo XII
DO COMITE DE ETICA

Art. 45 — O Comité de Etica em Pesquisa em Humanos do Centro Universitario Unidade de Ensino
Superior Dom Bosco (CEP/UNDB) é um érgdo colegiado interdisciplinar e independente, de
relevancia publica, de cardter consultivo, deliberativo e educativo, criado para defender os
interesses dos participantes da pesquisa em sua integridade e dignidade e para contribuir no
desenvolvimento da pesquisa dentro de padrbes éticos, vinculado a Reitoria do Centro
Universitario Unidade de Ensino Superior Dom Bosco e constituido nos termos da Resolugdo n°.

466, de 12 de dezembro de 2012, do Conselho Nacional de Saude, expedida em 12/12/2012.

Art. 46 — Ao Comité de Etica em Pesquisa da Unidade de Ensino Superior Dom Bosco (CEP/UNDB)
compete regulamentar, analisar e fiscalizar a realizacdo de toda a pesquisa ou procedimento cuja
fonte de dados envolva seres humanos de forma direta ou indireta, incluindo o manejo de
informacdes ou materiais.

Paragrafo Unico. Os membros do Comité de Etica em Pesquisa (CEP/UNDB) tém total
independéncia de acdo no exercicio de suas funcBes, mantendo sob cardter confidencial as

informacdes recebidas.

Art. 47 — As demais disposi¢cdes estdo estabelecidas em Regimento préprio.
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DO NUCLEO DE PESQUISA E EXTENSAO — NUPE

Art. 48 — O Nucleo de Pesquisa e Extensdo - NUPE responde técnico e administrativamente pelas
atividades de pesquisa e extensao do Centro Universitario Unidade de Ensino Superior Dom Bosco
— UNDB e vincula-se a Diretoria Académica no desenvolvimento de programas, projetos, eventos,
producbes e publicacbes, prestacdo de servicos assistenciais e outras acles extensionistas,

decorrentes da Politica Institucional de Ensino.

Art. 49 — O Nucleo de Pesquisa e Extensdo sera coordenado por docente definido pela Direcdo
Académica do Centro Universitario Unidade de Ensino Superior Dom Bosco e por ela designado por

meio de portaria.

Art. 50 — Os demais integrantes serdo indicados pelos coordenadores dos cursos ofertados pelo

Centro Universitario Unidade de Ensino Superior Dom Bosco.

Art. 51— A coordenacdo de projetos sé podera ser exercida por docentes integrantes do quadro de

pessoal do Centro Universitdrio Unidade de Ensino Superior Dom Bosco.

Art. 52 — Compete ao Nucleo de Pesquisa e Extensdo do Centro Universitario Unidade de Ensino
Superior Dom Bosco:
|. supervisionar as atividades de pesquisa e de extensdo na UNDB;
Il. apreciar, do planejamento a finalizacdo, projetos institucionais de pesquisa
interorganizacionais ou nao;
lll. apreciar, do planejamento a finalizacdo, projetos institucionais de extensdo
interdisciplinares ou ndo;
IV. indicar possiveis acGes que favorecam a melhoria da infraestrutura de pesquisa e
atividades extensionistas, bem como a formacdo e qualificacdo do corpo docente,

técnico-administrativo e discente;

DO INSTITUTO SUPERIOR DE EDUCAGAO

Art. 53 — O Instituto Superior de Educacdo — ISE, organizado na forma de um colegiado, relne o
Coordenador do Curso de graduacdo de formacdo de professores e os docentes que dele

participam.
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Art. 54 — O Instituto Superior de Educacdo - ISE tem como objetivos:
|. formar profissionais para a educacdo infantil;

Il. promover praticas educativas que considere o desenvolvimento integral da crianca de
até seis anos, em seus aspectos fisicos, psicossocial e cognitivo linguistico;

[ll. formar profissionais para magistério dos anos iniciais do ensino fundamental;

IV. formar profissionais destinados a docéncia nos anos finais do ensino fundamental e no
ensino médio;

V. adequar os conteudos de lingua portuguesa, de matematica, de outras linguagens e
cddigos, do mundo fisico e natural e da realidade social e politica, de modo a assegurar
sua aprendizagem pelos alunos a partir de seis anos.

VI. instituir mecanismos para entendimentos com os sistemas de ensino, tendo em vista
assegurar o desenvolvimento da parte pratica da formacdo em escolas de educacdo
basica;

VIl. organizar a parte pratica da formacdo com base no projeto pedagdgico da escola;

VIIl. supervisionar a parte pratica da formacdo, preferencialmente através de seminarios
multidisciplinares.

IX. considerar na avaliacdo do aluno o seu desempenho na parte pratica, ouvida a escola

na qual esta foi desenvolvida.

Capitulo XIII
DAS DISPOSICOES COMUNS AOS ORGAOS COLEGIADOS

Art. 55— Ao CTA e aos Colegiados de Curso aplicam-se, no que couber, as normas constantes neste

capitulo.

Art. 56 — Os Diretores do Centro Universitario Unidade de Ensino Superior Dom Bosco podem
comparecer a reunido de qualquer érgdo colegiado, cabendo, a um deles, no caso, a presidéncia

dos trabalhos, respeitada a prioridade do Reitor.

Art. 57 — A autoridade que presidir reunido de colegiado terd o voto de qualidade, além de seu

voto.

Art. 58 — As reuniBes dos colegiados, de qualquer nivel, sdo ordinarias ou extraordinarias.
Paragrafo unico. As reuniGes extraordinarias sdo determinadas pela urgéncia das medidas a serem

tomadas e nelas serdo tratados, exclusivamente, os assuntos objeto da convocacao.
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Art. 59 — A convocacgdo das reunides ordindrias e extraordinarias sera feita com antecedéncia
minima de 48 horas, pela autoridade competente para presidi-las.

§ 12 A convocagdo serad feita por escrito e acompanhada da pauta de assuntos a serem tratados.
§ 22 Em casos de urgéncia, a antecedéncia pode ser reduzida e a pauta omitida quando por razdes

de ética e sigilo.

Art. 60 — Os orgdos colegiados, de qualquer nivel, funcionam com a metade mais um de seus
membros e decidem por maioria simples de voto dos presentes, salvo quando for exigido quérum
especial.

§ 19. A auséncia ou falta de determinada classe de representantes ndo impede o funcionamento
do colegiado, nem invalida suas decisdes, desde que respeitado o quérum minimo previsto para
decidir.

§ 29. E obrigatério, e preferencial a qualquer outra atividade escolar, o comparecimento as
reunides dos colegiados.

§ 32, A auséncia sem justificativa aceita, pelo presidente do colegiado, a trés reunides consecutivas,
importa a perda de representacdo ou mandato pelo membro faltoso.

§ 49, A votacdo sera simbdlica ou secreta, adotando-se a primeira forma sempre que a segunda
ndo estiver, expressamente, determinada ou tenha sido requerida por qualguer membro e
deferida pela maioria simples do plenario.

§ 52, Nenhum membro de colegiado pode ter direito a mais de um voto em qualquer circunstancia,
excetuando-se a hipotese de qualidade.

§ 62. Quando se tratar de assunto de interesse pessoal de membro do colegiado, a votagdo serd

secreta e dela ndo participard o interessado.

Art. 61 — As reuniGes dos colegiados destinam-se ao exame, debate e votacdo dos assuntos de sua
competéncia, obedecida a pauta.
Paragrafo Unico. Das reunides serd lavrada ata, a ser lida, aprovada e assinada na mesma sess&o ou

na seguinte.

Art. 62 — As decisGes dos drgaos colegiados poderdo, de acordo com a natureza, assumir a forma

de resolucdes, a serem baixadas pelos respectivos presidentes.
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Art. 63 — O presidente do colegiado podera convidar pessoas que ndo o integram, para tratar de

assuntos especificos ou prestar esclarecimentos, vedado, porém, o direito a voto.

Art. 64 — Dos atos e decisGes que se adotem nos varios niveis da administracdo, cabera pedido de
reconsideracdo ao proprio érgdo ou recurso ao 6rgdo imediatamente superior, no prazo de cinco
dias Uteis, contados da data da ciéncia da decisdo:

I. do Colegiado de Curso, para o CTA;

II. dos Diretores para o CTA ou para a Mantenedora, conforme a matéria.

Capitulo XIV
DOS SERVICOS ADMINISTRATIVOS

Art. 65 — Os Servigos Administrativos tém a seu cargo as func¢des destinadas a oferecer suporte
operacional as atividades-fim da Unidade de Ensino Superior Dom Bosco, abrangendo registro
escolar, arquivo, correspondéncia, mecanografia, reprografia, tecnologia, biblioteca, portaria,

limpeza, conservacdo e vigilancia.

Art. 66 — S3o Servicos Administrativos:
|. Secretaria Académica;

[l. Servigos de Registro de Titulos e Documentos Académicos

[ll. Servicos Gerais;

IV. Biblioteca;

V. Nucleo de Tecnologia da Informacdo - NTI;
VI. Departamento de Comunicacdo e Marketing;
VIl. Ouvidoria;

VIIl. Departamento de Pessoal;
IX. Setor de Recursos Humanos;
X. Ndcleo de Tecnologia Educacional;

Xl. Departamento de Normas e Documentos.

Secao |

Da Secretaria Académica

Art. 67 — A Secretaria Académica é um 6rgdo de execuc¢do dos trabalhos administrativos do Centro

Universitario Unidade de Ensino Superior Dom Bosco e com a tarefa de planejamento, orientagao
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e coordenacdo dos servicos auxiliares pertinentes e os relativos as atividades escolares que ndo

sejam atribuidas a outros érgaos.

Art. 68 — As atividades da Secretaria Académica sdo executadas sob a dire¢do e responsabilidade
de um Secretario Académico designado pelo Diretor Académico, e de secretarios dos respectivos

cursos de graduacdo.

Art. 69 — S3o atribuicdes do Secretdrio Académico:
|. organizar os servicos da Secretaria Académica;
Il. manter em dia a escrituracdo escolar;
lll. expedir correspondéncias, declaracées, certificados, transferéncias de alunos e outros
documentos;
IV. assinar, juntamente, com o Diretor competente, documentos escolares para os quais
haja exigéncia de sua assinatura;
V. responder pela autenticidade e regularidade dos registros escolares;
VI. manter organizado, digitalizado e atualizado o arquivo escolar;
VII. cumprir e fazer cumprir a legislacdo vigente e as determinacdes da Diretoria;
VIIIl. organizar e manter atualizada a legislacdo de interesse da Unidade de Ensino Superior
Dom Bosco;
IX. oferecer matricula conforme o disposto no artigo 98;
X. supervisionar e acompanhar as atividades dos secretarios de cursos;
Xl. preparar, registrando os atos, as sessGes solenes de posse das autoridades
universitarias

XIl. exercer outras atividades inerentes ao cargo.

Secao I

Servigos de Registro de Titulos e Documentos Académicos

Art. 70 — O Servico de Registro de Titulos e Documentos Académicos do Centro Universitario
Unidade de Ensino Superior Dom Bosco tem por finalidade o registro e o controle de documentos

de responsabilidade da Instituicdo.

Art. 71 — Ao Servico de Registro de Titulos e Documentos Académicos compete, basicamente,
proceder ao registro e ao controle de:

|. diploma de Graduacdo;
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Il. diploma de Pds-Graduacdo Stricto Sensu;
[ll. certificado de Pds-Graduacdo Lato Sensu;
IV. certificado de Atividades de Extensdo;
V. outros documentos expedidos por determinacdo da Reitoria;
Paragrafo Unico. Os procedimentos do Servico de Registro de Titulos e Documentos Académicos

sdo estabelecidos em Regulamento Proprio.

Secdo lll

Dos Servigos Gerais

Art. 72 — Os Servicos Gerais compreendem as atividades de portaria, telefonia, reprografia,
vigildncia e zeladoria e serdo exercidas por servidores cujas atribuicdes estardo definidas em

normas internas expedidas pela Diretoria da Unidade de Ensino Superior Dom Bosco.

Sec¢ao IV
Da Biblioteca

Art. 73 — A Biblioteca, dirigida por um Bibliotecario, funciona como suporte pedagogico da
Instituicdo e tem, como finalidades principais, o incentivo a leitura, o estimulo a pesquisa
bibliografica e cientifica, e a orientag¢do de estudos e consultas.

Paragrafo unico. Os servicos da Biblioteca sdo franqueados aos professores, alunos, egressos e
demais funcionarios da Unidade de Ensino Superior Dom Bosco, de acordo com as normas

aprovados pela Diretoria.

Art. 74 — Compete ao Bibliotecario:
I. elaborar o Plano Anual de Trabalho da Biblioteca;

Il. assegurar a organizacdo e o funcionamento dos servicos;

IIl. orientar a aquisicdo de livros didaticos, culturais, técnicos e cientificos, bem como de
folhetos e periddicos, a partir das necessidades apontadas pelos professores e técnicos,
bem como de renovacdo do acervo;

IV. atender aos usudrios no que se refere ao empréstimo de material bibliografico;

V. gerir e orientar a progressiva digitalizacdo do acervo virtual;

VI. cumprir e fazer cumprir o Regulamento da Biblioteca;

VIl. desempenhar outras tarefas préprias de sua funcdo;
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Secdo V

Do Nucleo de Tecnologia da Informagdo — NTI

Art. 75— Ao Nucleo de Tecnologia da Informacdo - NTI compete:
|. assessorar as Diretorias em assuntos inerentes a area de tecnologia;
II. controlar e avaliar os planos e programas de tecnologia, propondo providéncias para
sua reformulacdo ou adequacao;
[Il. implantar e dar suporte aos usuarios dos sistemas e programas adotados pela IES;
IV. desenvolver programas para dar suporte as dreas administrativa, académica e
financeira;
V. pronunciar-se sobre propostas de programas e servicos de tecnologia de interesse da
Instituicdo;
VI. pronunciar-se sobre a qualidade dos equipamentos tecnolégicos a serem adquiridos;
VII. propor e ministrar treinamentos para os usudrios dos sistemas;
VIIl. propor diretrizes, normas e critérios para a cooperacao e assisténcia técnica na area de
informatica;
IX. intermediar a relagdo entre técnicos do Nucleo de Tecnologia da Informacdo - NTl e os
usuarios finais;

X. exercer outras atividades correlatas.

Sec¢ao VI

Do Departamento de Comunicagdo e Marketing

Art. 76 — Ao Departamento de Comunica¢do e Marketing compete:
|. assessorar as Diretorias em assuntos inerentes a drea de comunicacao;
Il. planejar, coordenar e realizar acdes de comunicacdo da Instituicdo, apds aprovacdo do
Diretor Geral de Gestdo;
[ll. assessorar e avaliar a relacdo da Instituicdo com seus diversos publicos;
IV. planejar, implantar e coordenar programas de informacdo interna e externamente,
apds aprovacdo do Diretor Geral de Gestdo;
V. sugerir a¢cdes que contribuam para a projecdo de um conceito positivo da Instituicdo;
VI. analisar projetos enviados pela comunidade local ou empresas, solicitando apoio da
Instituicdo;
VIl. planejar e coordenar eventos institucionais e acompanhar aqueles que tenham a

participacdo do Centro Universitdrio Unidade de Ensino Superior Dom Bosco;
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VI,

Xl

XII.

X1,
XIV.

XV.

estudar o comportamento do publico-alvo;

elaborar estratégias de venda de acordo com as necessidades do cliente;

coordenar campanhas publicitérias

planejar e conduzir as estratégias de marketing da IES, definindo as ferramentas e
instrumentos e o publico alvo,

autorizar a divulgagdo interna de eventos exteriores a Instituicdo;

Escalonar o uso de midias;

coletar informacdes diversas junto as diversas unidades do Centro Universitario
Unidade de Ensino Superior Dom Bosco, para divulgacdo dos eventos publicos da
Instituicdo;

exercer outras atividades correlatas.

Secgao Vil

Da Ouvidoria

Art. 77 — A Ouvidoria compete:

VI.
VII.
VIII.

Xl.
XIl.

receber, apurar a procedéncia e buscar solugdes para as informacdes (reclamacses,
sugestdes, opinides, perguntas ou elogios) relativas a eventuais desvios na prestacdo
de servigcos da InstituicGes;

identificar problemas existentes na Instituigdo;

encaminhar possiveis solucdes relativas aos problemas existentes;

coletar, analisar e interpretar dados necessarios ao processamento das informacgdes
recebidas;

acompanhar, até a solucdo final, as informacdes consideradas pertinentes;

registrar e repassar aos setores competentes as informacdes recebidas;

resguardar o sigilo das informacdes;

elaborar e divulgar relatérios bimestrais sobre as atividades da Ouvidoria;

elaborar sondagem a respeito da opinido dos usuarios;

colaborar no Processo de Avaliacdo Institucional;

exercer outras atividades correlatas

Atuar diretamente no monitoramento e controle de evasdo da IES.
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Sec¢ao VI

Do Departamento de Pessoal

Art. 78 — Ao Departamento de Pessoal compete:
|. assessorar a Diretoria do Centro de Servicos Compartilhados;
[Il. registrar o funcionario, preenchendo a carteira profissional e emitindo o contrato de
trabalho;
[Il. cadastrar os novos funciondrios no sistema de folha de pagamento;
IV. elaborar e analisar a folha de pagamento;
V. encaminhar, para aprovacdo da Diretoria Geral de Gestdo, a folha de pagamento;
VI. calcular INSS, IRRF e FGTS;
VII. enviar relatdrio bancério para depdsito do saldrio em conta corrente;
VIIl. reparar e despachar a folha de férias e 132 saldrio;
IX. emitir contracheques e o demonstrativo de pagamento mensal;
X. enviar relatério para a Contabilidade;
XI. atender aos funcionarios docentes e técnico-administrativos;
XIl. ser preposto no caso de reclamacdo trabalhista;
Xlll. cadastrar funcionarios no PIS;
XIV. distribuir vale-transporte apds a autorizacdo da Diretoria Administrativa;
XV. confeccionar livro de ponto, emitir e atualizar o livro de horério;
XVI. emitir declarag®es diversas;

XVII. exercer outras atividades correlatas.

Secgao IX

Do setor de Recursos Humanos

Art. 79 — Ao setor de Recursos Humanos compete:
|. promover a selecdo e o recrutamento de profissionais com o perfil adequado para as
diferentes funcdes e cargos da Instituicdo;
Il. executar e monitorar as praticas e politicas de gestdo da IES;
[ll. Identificar as necessidades de aprimoramento de pessoal;
IV. aplicar treinamentos de pessoal;
V. aplicar avalia¢BGes de desempenho;

VI. identificar fragilidades e desenvolver planos de aprimoramento.
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Secdo X

Do Nucleo de Tecnologia Educacional — NTE

Art. 80 — O NTE objetiva a exceléncia em qualidade cientifica, didatica, e tecnoldgica dos cursos de

graduacdo, pds-graduacdo e extensdo mediados por tecnologia educacional.

Art. 81— Ao NTE compete:

auxiliar na estruturacdo do referencial tecnolégico educacional que orienta as aces do
NTE;

atuar no suporte tecnolégico aos cursos e projetos de educacdo mediada por
tecnologias educacionais na Instituicdo;

auxiliar os coordenadores e gestores na implementacdo dos cursos mediados por
tecnologias educacionais;

coordenar a equipe encarregada da capacitacdo de professores, tutores, estudantes e
funcionarios no processo de utilizacdo critica e criativa de recursos tecnologias de
informacdo e comunicacdo aplicados a educacéo;

orientar e dar suporte sobre os padrdes de qualidade, os responsaveis pelas questdes
técnicas referentes a producdo de material didatico que convirja para a otimizacdo da

interacdo mediada por tecnologias no contexto educacional.

Sec¢ao XI

Do Departamento de Normas e Documentos

Art. 82 — Ao Departamento de Normas e Documentos compete:

assessorar a Diretoria Académica no planejamento, acompanhamento e avaliacdo das
atividades académicas;

assessorar na confeccdo do Plano de Desenvolvimento Institucional;

assessorar no planejamento e execucdao de todas as agdes dos processos de
autorizacdo, reconhecimento, renovagao do reconhecimento, avaliacao das condicdes
de ensino e do exame nacional de cursos de graduac¢do e do credenciamento e
renovacao do credenciamento do Centro Universitdrio Unidade de Ensino Superior
Dom Bosco;

assessorar as Coordenadorias de Curso;

organizar e executar as atividades do setor;
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VI. coletar informacBes académicas junto as diversas unidades do Centro Universitdrio
Unidade de Ensino Superior Dom Bosco;

VIIl. exercer outras atividades correlatas.

TiTuLo
DA ATIVIDADE ACADEMICA

Capitulo |
DO ENSINO

Secao |

DOS CURSOS

Art. 83 — O Centro Universitario Unidade de Ensino Superior Dom Bosco ministra cursos de
graduacdo, de pds-graduacdo e de extensdo, nas modalidades presencial e a distancia.

Paragrafo unico. A Instituicdo informard previamente ao inicio de cada periodo letivo, aos
interessados os programas dos cursos e demais correspondentes curriculares, sua duracdo,
requisitos, qualificacdo dos professores, recursos disponiveis e critérios de avaliacdo obrigando-se

a especificar as informacg@es e o prazo, segundo legislacdo vigente.

Art. 84 — Os cursos de graduagdo, nas modalidades presencial e a distancia, abertos a portadores
de certificado ou diploma de conclusdo dos estudos de nivel médio, ou equivalente, que hajam

obtido classificagdo em processo seletivo, destinam-se a formacédo profissional em nivel superior.

Art. 85 — Os cursos de pds-graduacdo, nas modalidades presencial e a distancia, abertos a
portadores de diploma de graduacdo ou equivalente, que satisfacam os requisitos exigidos,
destinam-se a formacdo de pessoal, mediante aprofundamento dos estudos superiores ou

treinamento em técnicas especializadas.

Art. 86 — Os cursos de extensdo, nas modalidades presencial e a distancia, abertos aos portadores
dos requisitos exigidos em cada caso, destinam-se a divulgacdo e atualizacdo de conhecimentos e

técnicas, visando a elevacgdo cultural da comunidade.
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Secao I

Da Coordenacdo Didatica

Art. 87 — A coordenacdo didatica dos Cursos sera exercida pelos respectivos Colegiados e

Coordenacdes.

Secdo lll

Da Estrutura dos Cursos

Art. 88 — O curriculo pleno de cada Curso de graduacdo, nas modalidades presencial e a distancia,
integrado por disciplinas tedricas e atividades praticas, com a seriacdo estabelecida, cargas horarias
respectivas, duracdo total e prazos de integralizacdo, encontra-se formalizado nos Projetos
Pedagdgicos dos respectivos cursos.

§ 12. Na organizacdo dos curriculos dos cursos de graduacgdo, nas modalidades presencial e a
distancia, o Centro Universitario Unidade de Ensino Superior Dom Bosco obedecerd as diretrizes
curriculares, fixadas pelo MEC.

§ 29. O curriculo pleno, uma vez cumprido, habilita a obtencdo do diploma.

Art. 89 — Entende-se por disciplina um conjunto homogéneo e delimitado de conhecimentos ou
técnicas correspondentes a um programa de estudos e atividades, que se desenvolvem em
determinada carga hordria, distribuidas ao longo do semestre letivo.

§ 12. O programa de cada disciplina, sob a forma de plano de ensino, é elaborado pelo respectivo
professor, revisado pelo Nucleo Docente Estruturante, e aprovado pelo Colegiado de Curso
respectivo.

§ 29. A duracdo da hora/aula, a critério da Instituicdo, é de 50 minutos para 0s cursos presenciais
e de 60 minutos para os cursos de ensino a distancia.

S 39, E obrigatério o cumprimento integral de conteldo e carga horaria estabelecidos no plano de

ensino de cada disciplina.

Art. 90 — A integralizacdo curricular é feita pelo sistema de séries semestrais.

Art. 91 — A Instituicdo adota os 20% da carga horaria semipresencial nos cursos de graduagdo

presencial, conforme Portaria n2. 4.059/2004 do MEC.
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Capitulo Il
DA PESQUISA

Art. 92 — O Centro Universitdrio Unidade de Ensino Superior Dom Bosco incentiva a pesquisa
através da concessdo de auxilio para a execucdo de projetos cientificos, concessdo de bolsas
especiais, formacdo de pessoal pds-graduado, promocdo de eventos, programa de monitoria,
intercambio com outras instituicdes, divulgacdo dos resultados das pesquisas realizadas e outros
meios a seu alcance.

Paragrafo Unico. Os projetos de pesquisa sdo coordenados e acompanhados pela coordenacdo de

Curso a que esteja afeta sua execucdo, sob a supervisdo do Nucleo de Pesquisa e Extensdo.

Capitulo 11l
DAS ATIVIDADES DE EXTENSAO

Art. 93 — O Centro Universitario Unidade de Ensino Superior Dom Bosco mantém atividades de
extensdo cultural para a difusdo de conhecimentos e técnicas pertinentes as areas de seus Cursos.
Paragrafo Unico. As atividades de extensdo sdo dirigidas pelas coordenagdes de Curso que as

executam, sob a supervisdo do Nucleo de Pesquisa e Extensdo.

TITULO IV
DO REGIME ESCOLAR

Capitulo |
DO SEMESTRE LETIVO

Art. 94 — O semestre letivo abrange, no minimo, 100 dias de atividades escolares efetivas nao
computados os dias reservados a exames finais.

§ 19. O semestre letivo prolongar-se-a sempre que necessario para que se completem os dias
letivos previstos, bem como para o integral cumprimento do conteldo e carga horaria
estabelecidos nos programas das disciplinas nele ministradas.

§ 29 Entre os semestres letivos regulares poderdo ser executados programas de ensino
curriculares e ndo curriculares, de pesquisa e de extensdo, objetivando a utilizacdo dos recursos
materiais e humanos disponiveis.

S 32.E obrigatdria a frequéncia de alunos e professores, salvo nos programas de ensino a distancia.
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Art. 95 — As atividades do Centro Universitario Unidade de Ensino Superior Dom Bosco sdo
escalonadas, semestralmente, em Calendario Académico, do qual constam, pelo menos, o inicio e

o encerramento dos periodos de matricula, do semestre letivo e, nestes, dos periodos de exames.

Capitulo Il
DO PROCESSO SELETIVO

Art. 96 — A forma de ingresso na Instituicdo se da por:
[. Processo Seletivo semestral;
II. Transferéncia externa;
lll. Vagas para Graduados;
IV. Programas Sociais do Governo Federal.
Paradgrafo unico. O ingresso do aluno conforme cada inciso estd condicionado as regras

estabelecidas em editais respectivos.

Art. 97 — O processo seletivo destina-se a avaliar a formacgdo recebida pelos candidatos e a
classifica-los dentro do estrito limite das vagas oferecidas.

Paragrafo Unico. As inscrices para o processo seletivo serdo divulgadas em edital, do qual
constardo os Cursos e habilitagdes oferecidas, com as respectivas vagas, prazos e calendarios das
provas. O detalhamento referente a documentacgdo exigida para inscri¢ao, critérios de classificagdo
e demais informagBes Uteis constardo do manual do candidato, o qual passard a ser parte

integrante do edital.

Art. 98 — O processo seletivo abrange competéncias, habilidades e conhecimentos comuns as
diversas formas de escolaridade do ensino médio, sem ultrapassar este nivel de complexidade, a
serem avaliados na forma disciplinada pela Comissdo Permanente de Vestibular (CPV), a quem

compete promové-lo semestralmente.

Art. 99 — A classificacdo faz-se pela ordem decrescente dos resultados obtidos, excluidos os
candidatos que ndo obtiveram os niveis minimos estabelecidos pela CPV e os que tiveram resultado
nulo em qualquer das avalia¢des.

§ 19. A classificagdo obtida é vélida para a matricula no semestre letivo para o qual se realiza a
selecdo, tornando-se nulos seus efeitos se o candidato classificado deixar de requeré-la ou, em o

fazendo, ndo apresentar a documentacdo regimental completa, dentro dos prazos fixados.
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§ 29. Na hipdtese de restarem vagas ndo preenchidas, nelas poderdo ser matriculados alunos
transferidos de dareas afins de outra Instituicdo de ensino, na forma da legislacdo vigente,
portadores de diploma de graduacdo e alunos oriundos de programas aprovados pelo Ministério

da Educacéo.

Capitulo 111
DA MATRICULA

Art. 100 — A matricula, ato formal de ingresso no Curso e de vinculacdo ao Centro Universitario
Unidade de Ensino Superior Dom Bosco, realiza-se na Secretaria em prazos estabelecidos no
Calendario Académico, conforme Edital de Matricula, publicado pela Diretoria Académica.

Paragrafo Unico. No caso de diplomado em curso de graduacdo, é exigida a apresentacdo do
respectivo diploma, devidamente registrado, conforme Edital de Vagas para Graduados, publicado

pela Diretoria Académica.

Art. 101 — A matricula é feita por séries semestrais, ndo sendo permitida a matricula em disciplinas
isoladas do periodo regular do discente.

§19. Admite-se a matricula em dependéncia em até trés disciplinas, observada a compatibilidade
de hordrios.

§29. Ndo realizada a matricula no prazo divulgado no Calenddrio Académico, o aluno perde o direito

a vaga respectiva.

Art. 102 — A matricula serad renovada, semestralmente, em prazos estabelecidos no Calendario
Académico.

§ 192 Ressalvado o disposto no artigo 101, a ndo renovagdo da matricula por um periodo implica
abandono do curso e, por dois periodos consecutivos, a desvinculacdo do aluno, a critério do
Centro Universitario Unidade de Ensino Superior Dom Bosco.

§ 22 Arenovagdo de matricula seguira os ditames constantes no Contrato de Prestagdo de Servigos
Educacionais referente ao semestre letivo, sendo instruida com o comprovante de pagamento da

primeira parcela, bem como de quitacdo das parcelas referentes ao semestre anterior.

Art.103 — E concedido o trancamento de matricula para o efeito de manter a vinculagdo do aluno
ao Centro Universitario Unidade de Ensino Superior Dom Bosco e seu direito a renovacdo de

matricula, caso interrompidos temporariamente os estudos.
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§ 19 A requerimento do aluno, é concedido o trancamento até o decurso da primeira metade do
periodo letivo, observado o Calendario Académico, por tempo expressamente estipulado no ato.
§ 29 O trancamento ndo pode ser superior a quatro semestres letivos, consecutivos ou nao,
incluido aquele em que for concedido, sendo vedada a solicitagdo tanto no semestre de ingresso
do aluno a IES, quanto no ultimo semestre do curso.

§ 32 O trancamento, em situacdes ndo previstas nos paragrafos anteriores, podera ser efetivado, a

critério da Diretoria Académica.

Art. 104 — O reingresso do aluno em situacdo de trancamento ou abandono estard sujeito a

adaptacdes a eventuais alteracdes de estrutura curricular vigente na Instituicdo.

Art. 105 — O cancelamento de matricula poderd ser requerido a qualquer tempo e implicard a
desvinculacdo do aluno do Centro Universitario Unidade de Ensino Superior Dom Bosco, desde que
atendidos os requisitos estabelecidos no Contrato de Prestacdo de Servicos Educacionais.

Paragrafo Unico. O aluno que desejar reingressar apds o cancelamento devera submeter-se a novo

processo seletivo.

Capitulo IV
DA TRANSFERENCIA E DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Art. 106 —Serd concedida matricula a aluno transferido de curso superior de instituicdo congénere,
nacional ou estrangeira, na estrita conformidade das vagas existentes e desde que requerida nos
prazos fixados, obedecida a legislacdo pertinente.

§ 12 Em caso de servidor publico, civil ou militar, removido ex-officio para a sede do Centro
Universitario Unidade de Ensino Superior Dom Bosco, e de seus dependentes, a matricula é
concedida independentemente de vaga e de prazos.

§ 22 O requerimento de matricula por transferéncia serd instruido com o histdrico escolar do curso
de origem, cargas horarias das disciplinas nele cursadas com aprovagao e programas, estes no caso
de solicitacdo de aproveitamento de estudos.

§ 32 A efetivagdo da matricula dar-se-a em conformidade com o artigo 98.

Art. 107 — O aluno transferido esta sujeito as adaptacdes curriculares que se fizerem necessarias,
podendo ser aproveitados os estudos realizados com aprovagao no curso de origem.
Paragrafo tnico. O aproveitamento de estudos é concedido e as adaptacdes sdo determinadas pela

coordenacdo do curso, observadas as seguintes e demais normas da legislacdo pertinente:
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0s componentes curriculares, em que o aluno houver sido aprovado no curso de

origem, sdo integralmente aproveitados, exigindo-se, porém, o cumprimento dos

restantes, quando no Centro Universitario Unidade de Ensino Superior Dom Bosco a

correspondente matéria estiver desdobrada em maior nimero de disciplinas;

0os componentes curriculares do curso de origem podem ser aproveitados em

substituicdo a congénere do Centro Universitdrio Unidade de Ensino Superior Dom

Bosco, quando ndo for inferior a carga hordria e forem correspondentes os programas

ou, a critério da coordenacdo, equivalentes os conteldos formativos;

para integralizacdo do curso exige-se carga horaria total ndo inferior a prevista no

Centro Universitario Unidade de Ensino Superior Dom Bosco.

a.

o aproveitamento de estudos se dara mediante a analise das disciplinas cursadas
na instituicdo de ensino superior no qual foram efetivamente cursadas, observado
os conteldos programaticos e a carga horaria;

o conteldo programatico das disciplinas cursadas em outra instituicdo deve ser
correspondente a, pelo menos, 75% (setenta e cinco por cento) do conteldo
ministrado na UNDB.

a carga horaria da disciplina cursada deve ser pelo menos, 50% (cinquenta por
cento) a da disciplina em que se dard o aproveitamento de estudos.

os estudos realizados em curso sequencial e pds-graduagdo podem vir a ser
aproveitados, para integralizacdo de carga horaria exigida em cursos de
graduacdo, desde que o curso tenha sido autorizado e/ou reconhecido pelo

Ministério da Educacdo e os estudos realizados facam parte ou sejam equivalentes

as disciplinas dos seus curriculos.

Art. 108 — Em qualquer época, a requerimento do interessado, o Centro Universitdrio Unidade de

Ensino Superior Dom Bosco concedera transferéncia a aluno nela matriculado, independente de

inadimpléncia, ou de processo disciplinar em tramite ou ainda em funcdo de o aluno estar

frequentando o primeiro ou o Ultimo periodo de curso, em conformidade com a Lei n2 9.870/99 e

o Parecer CNE/CES n2 365/2003 (Parecer CNE/CES n2 282/2002).

Art. 109 — Aplicam-se a matricula de graduados as normas referentes a transferéncia, a exce¢do do

disposto no § 19 do artigo 104.
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Capitulo V
DA VERIFICAGAO DO RENDIMENTO ESCOLAR NA MODALIDADE PRESENCIAL

Art. 110 — A verificacdo do rendimento escolar na modalidade presencial serd feita por semestre
letivo, em cada disciplina, compreendendo:
|. apuragdo da frequéncia as atividades didaticas;

Il. avaliagdo do aproveitamento escolar.

Art. 111 — N3o haverd abono de faltas, conforme estabelecido no Decreto-Lei n2. 1.044/69,
ressalvados os casos previstos em legislacdo especifica.

Paragrafo dnico. O aluno que se afastar das suas atividades por tempo inferior a 15 (quinze) dias
vale-se do seu direito/dever de frequentar, no minimo, 75% (setenta e cinco por cento) da carga

horaria total da disciplina.

Art. 112 — O rendimento escolar sera estabelecido através de acompanhamento continuo do
desempenho das atividades escolares do aluno e, especialmente, dos resultados por este obtido
nos exercicios de verificacdo.
Paragrafo unico. Consideram-se exercicios de verificagdo:

|. exercicios escolares;

II. exame final.

Art. 113 — Entende-se por exercicios escolares:
|. exercicios;
IIl. trabalhos escolares.
§ 12 Consideram-se exercicios em classe:
|. as provas escritas nela realizadas;
Il. os trabalhos de natureza pratica, com supervisao docente ou de monitores;
[ll. as arguicdes e apresentacles em classe de assuntos previstos no plano de ensino da
disciplina.
§ 292 S3o considerados trabalhos escolares:
|. apresentacdo de relatérios;
Il. elaboracdo de projetos;
[ll. trabalhos sobre assuntos previstos nos planos de ensino da disciplina, elaborados fora
de classe;

IV. estagio supervisionado;
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V. monografia;

VI. case e paper.

Art. 114 — Serdo realizados, em cada semestre letivo, por disciplina, trés exercicios escolares de
verificacdo e o exame final.

§ 12 Dentre os exercicios escolares de verificagdo deverd estar incluido um case, paper ou um
projeto interdisciplinar a critério do Coordenador de Curso.

§ 22 O aluno que deixar de cumprir uma das etapas do case, paper ou o projeto interdisciplinar
programados, ndo tera direito a segunda chamada.

§39. Poderd ser concedido ao aluno o direito de cumprir a Ultima etapa do case ou paper, nos casos
de auséncia amparada na legislacdo pertinente, a critério do Coordenador do Curso e autorizado

pelo Diretor Académico.

Art. 115 — Sera considerado aprovado por média, na disciplina, o aluno que satisfizer as seguintes
condicGes:
I. frequéncia de, no minimo, 75% das atividades didaticas realizadas no semestre letivo;
Il. obtencdo de média aritmética igual ou superior a 7,0 (sete) nos exercicios escolares.
§ 12 O aluno que ndo obtiver aprovagdo por média, tendo, porém a frequéncia minima de 75% e
média ndo inferior a trés nos exercicios escolares, submeter-se-a a exame final.
§ 22 E considerado reprovado, sem direito a exame final, o aluno que apresentar freqiiéncia inferior

a 75% ou média inferior a trés nos exercicios escolares.

Art. 116 — O exame final versara sobre toda a matéria ministrada durante o semestre letivo.
§ 12 O ndo comparecimento ao exame final importard em nota zero.
§ 22 O deferimento da segunda chamada para o exame final s6 serd concedido em casos

excepcionais pelo Diretor Académico, de comum acordo com a Coordenagdo de Curso.

Art. 117 — As notas atribuidas aos alunos variardo de 0,0 (zero) a 10,0 (dez), permitida a fracdo de

0,5 (cinco décimos).

Art. 118 — A falta do aluno a qualquer dos exercicios escolares importard em nota zero, ressalvado

o disposto no paragrafo Unico deste artigo.
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Paragrafo dnico. O aluno que ndo comparecer ao exercicio escolar programado terd direito a um
exame de reposicdo por disciplina, a ser realizado no final do semestre, exceto nas modalidades

case, paper e projeto interdisciplinar, conforme regulamento proprio.

Art. 119 — Serd considerado aprovado mediante exame final, o aluno que obtiver média igual ou

superior a seis nos exercicios escolares.

Art. 120 — No caélculo da média dos exercicios escolares e da média final, serdo desprezadas as
fracdes menores que 0,05 (cinco centésimos) e aproximadas para 0,1 (um décimo) as iguais ou

superiores.

Art. 121 — O Coordenador de Curso podera indeferir o pedido de revisdo de prova nos casos em
que:
|. o pedido for manifestadamente incabivel.

Il. o pedido for protocolado fora do prazo.

lll. o pedido ndo tiver justificativa objetiva.

IV. o pedido for protocolado sem a juntada das folhas de perguntas e respostas originais.

V. anotaimpugnada tiver sido atribuida em avaliagdo oral.
§19. O pedido de revisdo de provas, bem como o recurso a segunda instancia, ndo possuem efeito
suspensivo, prevalecendo a nota atribuida até a decisdo final.
§22. O prazo para o pedido de revisdo de prova é de 05 (cinco) dias a contar da data de entrega da
avaliacdo em sala de aula pelo professor, independente da presenca do aluno na ocasido.
§39. Aplica-se o mesmo prazo quando a avaliacdo for entregue, excepcionalmente, na
Coordenacdo do Curso, considerando-se como termo inicial a data de disponibilizacdo das provas

pelo Professor para recebimento.

Art. 122 — A Coordenacdo do Curso formara banca composta por 03 (trés) professores para efetuar
revisdo de prova.

§19. Da banca de revisdo de prova participara o professor que atribuiu a nota revista, cabendo a
ele a apresentacdo do primeiro parecer sobre o pedido no prazo de 72 (setenta e duas) horas a
contar do seu recebimento.

§29. Sendo o pedido indeferido ou apenas parcialmente deferido pelo professor da disciplina, os
demais membros da banca revisora deverdo se manifestar mediante parecer, cada qual em até 72

(setenta e duas) horas a contar da data do recebimento do processo.
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Art. 123 — Compete aos membros da banca revisora:
|. emitir parecer estritamente sobre os pontos questionados pelo aluno.

Il. optar pelo deferimento ou indeferimento do pedido.

[Il. indicar o acréscimo de pontuacao, no caso de deferimento total ou parcial do pedido.

IV. fundamentar a decisdo tomada.
§19. O professor que atribuiu a nota revista podera ser demandado pelos demais membros da
banca revisora para prestar esclarecimentos mediante parecer sobre a forma de distribuicdo da
pontuacdo atribuida em cada questdo.

§22. Os membros da banca ndo poderdo atribuir nota inferior aquela alcancada pelo aluno.

Art. 124 — O Coordenador de Curso proferird decisdo definitiva considerando os pareceres
apresentados pela banca.

Paradgrafo unico. Em caso de ndo atendimento dos requisitos estabelecidos no art. 121, o
Coordenador pode solicitar novo parecer aos membros da banca ou constituir nova banca, a

depender da situacdo.

Art. 125 —N&o cabera recurso contra decisdo emitida em processo de revisao de prova.

Art. 126 — Ao estudante afastado das atividades académicas por, no minimo 15 (quinze) dias,
amparado na forma da lei, serd permitido o regime de exercicios domiciliares.

§ 19. O beneficio de que trata este artigo depende do deferimento pelo Coordenador do Curso e
da apresentacdo de atestado médico, no maximo 48 (quarenta e oito) horas apds o término do
periodo de afastamento.

§ 22, A estudante em estado de gravidez deverd apresentar o atestado médico em, no maximo, 30
(trinta) dias apds o parto.

§ 32, Somente para este tipo de caso, o Coordenador de Curso fard uso de um calendario especial

de atividades e avaliagGes.

Art. 127 — O aluno reprovado por ndo ter alcangado frequéncia ou nota minima exigida, repetira a

disciplina.

Art. 128 — Serd promovido a série seguinte do curso, o aluno aprovado em todas as disciplinas da
série anterior, admitindo-se a promocdo com dependéncia em até trés disciplinas.
§ 19 O aluno promovido em regime de dependéncia devera matricular-se, obrigatoriamente, na

série seguinte e, preferencialmente, nas disciplinas das quais depende, observando-se, na nova
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série, a compatibilidade de horarios e pré-requisitos (se houver), aplicando-se a todas as disciplinas
as mesmas exigéncias de frequéncia e aproveitamento estabelecidas neste Regimento.

§ 22 0 aluno que ndo puder progredir, em razdo de 4 ou mais reprovagdes, ndo podera matricular-
se na série subsequente, condicionando-se o prosseguimento dos seus estudos a sua aprovacao
nessas disciplinas.

§ 32 O aluno que estiver incurso no que estabelece o paragrafo anterior terd, para com o Centro
Universitario Unidade de Ensino Superior Dom Bosco, as mesmas obrigacdes financeiras que os
demais discentes.

§ 42 Ao repetir qualquer série do curso por reprovacdo em mais de 3 (trés) disciplinas, o aluno tera

direito a aproveitamento de estudo das disciplinas em que tenha sido aprovado.

Art. 129 — Os alunos que tenham extraordinario aproveitamento nos estudos, demonstrado por
meio de provas e outros instrumentos de avaliacdo especificos, aplicados por banca examinadora

especial, poderdo ter abreviada a duracdo de seus cursos, de acordo com as normas estabelecidas.

Capitulo VI
DA VERIFICACAO DO RENDIMENTO ESCOLAR NA MODALIDADE EAD

Art. 130 — A avaliagdo de desempenho escolar é feita por disciplina, incidindo sobre a frequéncia e
aproveitamento, estando alicercada sobre dois eixos avaliativos:
|. avaliagdo quantitativa somativa, trabalhando os critérios da avaliagdo por competéncias
técnicas e cientificas.
Il. avaliacdo qualitativa somativa, trabalhando trés critérios:
a) Avaliacdo potencial;
b) Avaliacdo aberta;

c) Avaliacdo da avaliacdo.

Art. 131 — A avaliagdo serd desenvolvida por meio de métodos e instrumentos diversificados, tais
como: participacdo em féruns no AVA, realizacdo de exercicios e outros meios em que possam ser
observadas as atitudes e os conhecimentos construidos/adquiridos pelo aluno.
Paragrafo tnico. Serdo distribuidos na avaliagdo 10 (dez) pontos por semestre, com preponderancia
das avaliagBes a distancia como define o Decreto 5622/05, sendo 70% de peso para as provas
presenciais e 30% para as avaliacdes online, a saber:

I. 30% da nota, obrigatoriamente atribuidos a prova individual e presencial, na metade da

carga horaria da disciplina;
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Il. 40% da nota, obrigatoriamente atribuidos a prova individual e presencial, ao final da
carga horaria da disciplina;
[ll. 30% da nota, ao longo da disciplina: 1,5 (um e meio) pontos a participacdo em forum

virtual pelo AVA e 1,5 (um e meio) pontos em realizagdo de atividades também via AVA.

Art. 132 — Para aprovacdo o aluno deverd ter presenca obrigatdria nas aplicacdes das avaliagdes
das disciplinas. E se ndo obtiver 70% (setenta) por cento de aproveitamento deverd cursar

novamente a disciplina, de forma integral, em regime de dependéncia.

Art. 133 — As demais disposi¢Bes constardo em Resolucdes proprias, estabelecidas pelo CTA.

Capitulo VII
DOS ESTAGIOS

Art. 134 — Os estdgios supervisionados constam de atividades de pratica pré-profissional, exercidas
em situacdes reais de trabalho.

§ 19 Para cada aluno é obrigatéria a integralizacdo da carga horaria total do estagio prevista no
curriculo do curso, nela podendo-se incluir as horas destinadas ao planejamento, orientacdo
paralela e avaliacdo das atividades.

§ 292 O estdgio realizado nas condicGes deste artigo ndo estabelecem vinculo empregaticio,
podendo o estagiario receber bolsa de estagio, estar assegurado contra acidentes e ter a cobertura

previdenciaria prevista na legislacdo especifica.

Art.135 — Os estdgios sdo coordenados pela Coordenagdo dos Estagios Supervisionados - CESU e

supervisionados por docentes por esta designados.

Art. 136 — Observadas as normas gerais deste Regimento, os estdgios obedecerdo a regulamento

proprio, elaborado pela CESU e aprovado pelo CTA.

Capitulo VI
DAS SOLENIDADES DE COLACAO DE GRAU

Art. 137 — A Colagdo de Grau é o Unico ato oficial, obrigatério, publico e solene do Centro
Universitario UNDB para a concessdao do grau académico, na qual os graduandos prestam o

compromisso profissional.
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Paragrafo Unico - Serdo considerados aptos a diplomacao e incluidos na ceriménia de colacdo de
grau os alunos que tiverem cumprido, com aproveitamento, integralmente a estrutura curricular

do curso ao qual estiverem vinculados.

Art. 138 — As datas para a realizacdo das solenidades sao estabelecidas no Calenddario Académico

Institucional.

Art. 139 — O Centro Universitario UNDB ndo se responsabiliza por outros eventos ndo institucionais
vinculados a conclusdo do curso, tais como festas, aulas da saudade, cerimonias religiosas, dentre

outros.

Art. 140 — A solenidade obedecerd ao roteiro prévio estabelecido pela instituicdo. Quaisquer

alteracBes no roteiro original deverdo ser solicitadas previamente a Direcdo Académica.

Art. 141 — O grau aos formandos é concedido pelo Reitor ou pessoa por ele designada.

Art. 142 — Aos formandos impossibilitados de comparecer a solenidade de formatura, deverao
protocolar em até 2 dias antes da solenidade a Procuracdo Publica, outorgando plenos poderes a

um representante maior de 18 anos para assinatura da ata de cola¢do de grau.

Art. 143 — O comparecimento a colagdo de grau, bem como, a assinatura na ata de colagdo sao

condi¢Bes indispensdveis para a solicitacdo de diploma de conclusdo de curso.

TITULOV
DA COMUNIDADE ACADEMICA

Capitulo |
DO CORPO DOCENTE

Art. 137 — A carreira do corpo docente da Unidade de Ensino Superior Dom Bosco é constituida
pelas seguintes categorias:

|. Professor Doutor;

II. Professor Mestre;

[Il. Professor Especialista.
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Paragrafo Unico. A titulo eventual, o Centro Universitario Unidade de Ensino Superior Dom Bosco

pode dispor do concurso de professores-visitantes e de professores-colaboradores.

Art. 138 — Os professores sdo contratados pela Mantida, segundo o regime das leis trabalhistas,

observados os critérios e normas deste Regimento e do Plano de Carreira Docente da Instituicdo.

Art. 139 — A admissdo de professor é feita mediante selecdo por Comissdo designada pela
Coordenacdo do Curso e aprovada pela Direcdo Académica.
§ 12 A Comissdo de que trata o caput deste artigo observara no processo de sele¢do os seguintes
requisitos:
I. Professor Doutor: titulo de doutor conferido por cursos reconhecidos ou credenciados
pelo drgdo governamental competente na drea em que ird atuar;

II. Professor Mestre: titulo de mestre conferido por cursos reconhecidos ou credenciados
pelo drgdo governamental competente na drea em que ird atuar;

[Il. Professor Especialista: titulo de pds-graduacao latu sensu, em nivel de especializa¢do ou
aperfeicoamento, conferido por cursos elaborados segundo a legislacdo pertinente, na
area em que ird atuar;

IV. Serdo considerados, ainda, outros titulos académicos, cientificos, didaticos e
profissionais relacionados com a matéria a ser ministrada,

V. Ter alcancado média igual ao superior a sete na Banca Examinadora.

Art. 140 — S3o deveres do professor:
|. elaborar o plano de ensino de sua disciplina, submetendo-o a aprovagao do Colegiado
do Curso respectivo;
[Il. orientar, dirigir e ministrar o ensino de sua disciplina, cumprindo, integralmente, o
programa e a carga horaria;
[ll. organizar e aplicar os instrumentos de avaliagdo do aproveitamento e julgar os
resultados apresentados pelos alunos;
IV. entregar a Secretaria, nos prazos fixados, os diarios de classe, devidamente
preenchidos, bem como os resultados das avaliagcdes do aproveitamento escolar;
V. observar o regime disciplinar da Unidade de Ensino Superior Dom Bosco;
VI. elaborar e executar projetos de pesquisa e de extensdo;
VII. comparecer as reunides para as quais for convocado;
VIIl. as datas das avaliacGes deverdo corresponder ao Calendario académico e estar previstas

no plano de ensino da disciplina;
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IX. os professores deverdo depositar na coordenacdo do curso um exemplar da avaliacdo a
ser aplicada até trés dias Uteis antes da aplicacdo;
X. osresultados da avaliacdo deverdo ser entregues, em sala de aula, no prazo de até uma
semana, a contar da realizacdo da atividade;
XI. as avaliacGes deverdo ocorrer exclusivamente no horario da disciplina, regulado pelo
horario determinado pela coordenacao;
Xll. o resultado da nota que antecede a prova final devera ser entregue até 48h antes da
realizacdo da prova;
Xlll. o descumprimento, pelo professor, dos prazos previstos no calenddario académico,
constitui falta disciplinar;

XIV. exercer as demais atribuicdes que Ihe forem previstas em lei e neste Regimento.

Art. 141 —S3o direitos do professor:
I. usufruir de todos os beneficios e incentivos por regime de trabalho, titulacdo, producdo
cientifica ou cultural;
Il. votar e ser votado para representante de sua classe em 6rgdos colegiados;
[Il. exercer a coordenacgdo de curso, uma vez designado pelo Reitor;
IV. recorrer de decisdes dos 6rgdos deliberativos ou executivos;
V. votar e ser votado para cargos eletivos do Centro Universitdrio Unidade de Ensino
Superior Dom Bosco;
VI. participar das reuniGes e trabalhos dos 6rgdos colegiados a que pertencer, e de

comissdo para que for indicado.

Capitulo Il
DO CORPO DISCENTE

Art. 142 — Constituem o corpo discente do Centro Universitdrio Unidade de Ensino Superior Dom
Bosco os alunos regulares e os alunos ndo-regulares.

§ 12 O aluno regular é aquele matriculado em curso de graduacdo e pds-graduacao.

§ 22 O aluno ndo regular é o inscrito e ainda ndo matriculado em curso de graduacdo e pds-

graduacdo, mediante processo seletivo prévio e especifico.

Secao |

DOS DIREITOS E DEVERES
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Art. 143 — S3o direitos e deveres dos membros do corpo discente:
|. frequentar as aulas e demais atividades curriculares, aplicando a maxima diligéncia no
seu aproveitamento;
[I. utilizar servigos administrativos e técnicos oferecidos pelo Centro Universitario Unidade
de Ensino Superior Dom Bosco;

[Il. votar e ser votado, nas elei¢cdes de representacdo estudantil;

IV. participar dos colegiados, na forma estabelecida neste Regimento;

V. observar o regime escolar e disciplinar e comportar-se de acordo com principios éticos
condizentes;

VI. concorrer a prémios instituidos pelo Centro Universitario Unidade de Ensino Superior
Dom Bosco como estimulo a producdo intelectual de seus alunos, na forma regulada
pelo CTA;

VIl. receber, noinicio de cada periodo letivo, os planos de ensino das respectivas disciplinas;

VIIl. ser selecionado para desempenhar as funcées de monitor;
IX. zelar pelo patriménio do Centro Universitario Unidade de Ensino Superior Dom Bosco e

da Mantenedora.

Art. 144 — O corpo discente tem como érgdo de representacdo o Diretério Académico regido por
estatuto préprio, elaborado e aprovado nos termos da legislagdo vigente.
§ 12 A representacdo tem por objetivo promover a cooperagdo da comunidade académica,
vedadas atividades de natureza politico-partidaria.
§ 22 A diretoria do érgdo de representacdo discente é eleita nos termos de seus ordenamentos.
§ 32 Compete ao 6rgdo de representacdo discente, nos termos deste Regimento, indicar os seus
representantes, com direito a voz e voto, nos 6rgaos colegiados do Centro Universitario Unidade
de Ensino Superior Dom Bosco Centro Universitario Unidade de Ensino Superior Dom Bosco vedada
a acumulagao.
§ 42 Aplicam-se aos representantes estudantis nos 6rgdos colegiados as seguintes disposi¢des:
|. somente podera exercer representacdo estudantil aluno regular e matriculado a partir
do 39 periodo letivo;
Il. o exercicio de representacdo ndo exime o estudante do cumprimento de suas
obrigacdes escolares.
§ 52 0 6rgdo de representacdo discente é mantido por contribui¢cdes de seus associados, devendo
sua Diretoria, ao término de cada gestdo, prestar conta, aos 6rgdos competentes da Mantenedora,

dos recursos materiais e financeiros por ela eventualmente repassados.
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Secao I

DA MONITORIA

Art. 145 — Estd instituida, no Centro Universitario Unidade de Ensino Superior Dom Bosco, a
monitoria, nela admitindo-se, apenas, alunos regulares, selecionados pelas Coordenacdes e dentre
os estudantes que tenham demonstrado rendimento satisfatorio na disciplina ou area de
monitoria, bem como aptiddo para as atividades auxiliares de ensino, pesquisa e extensao.

§ 12 A monitoria ndo gera vinculo empregaticio e serd exercida na forma da legislacdo especifica e
sob orientacdo de um professor, vedada a utilizacdo de monitor para ministrar aulas tedricas, ou
praticas, correspondentes a carga horaria regular de disciplina curricular.

§ 22 O exercicio da monitoria é considerado titulo para ingresso no magistério do Centro
Universitario Unidade de Ensino Superior Dom Bosco, bem como estimulo a produgédo intelectual
de seus alunos na forma regulada pelo CTA.

§ 32 As demais disposi¢Oes acerca da monitoria encontram-se em Resolucdo propria.

Capitulo 11l
DO CORPO TECNICO-ADMINISTRATIVO

Art. 146 — O corpo técnico-administrativo, constituido por todos os servidores ndo docentes tem a
Seu cargo os servicos necessarios ao bom funcionamento do Centro Universitario Unidade de
Ensino Superior Dom Bosco.

Paragrafo Unico. O Centro Universitario Unidade de Ensino Superior Dom Bosco zelara pela
manutencgao de padrdes de recrutamento e condi¢des de trabalho condizentes com sua natureza
de instituicdo educacional, bem como por oferecer oportunidade de aperfeicoamento técnico-

profissional a seus funcionarios.

TITULO VI
DO REGIME DISCIPLINAR

Capitulo |
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DO REGIME DISCIPLINAR EM GERAL

Art. 147 — O ato de matricula e de investidura em cargo ou funcdo docente e técnico-administrativa
importa em compromisso formal de respeito aos principios éticos que regem o Centro Universitario
Unidade de Ensino Superior Dom Bosco, a dignidade académica, as normas contidas na legislacdo
do ensino, neste Regimento e, complementarmente, nas baixadas pelos 6rgdos competentes e as

autoridades que deles emanam.

Art. 148 — Constitui infracdo disciplinar, punivel na forma deste Regimento, o desatendimento ou
transgressdo do compromisso a que se refere o artigo anterior.
§ 12 Na aplicacdo das sangdes disciplinares sera considerada a gravidade da infracdo, a vista dos
seguintes elementos:

|. primariedade do infrator;

II. dolo ou culpa;

[Il. valor do bem moral, cultural ou material atingido.
§ 29 Ao acusado serad sempre assegurado o direito de ampla defesa.
§ 32 A aplicagdo, a aluno ou a docente, de penalidade que implique afastamento, tempordrio ou
definitivo, das atividades académicas, serad precedida de processo disciplinar, mandado instaurar
pelo Diretor Académico.
§ 42 Em caso de dano material ao patriménio da Unidade de Ensino Superior Dom Bosco ou da
Mantenedora, além da sancdo disciplinar aplicavel, o infrator estara obrigado ao ressarcimento do

prejuizo.

Capitulo Il
DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO DOCENTE

Art. 149 — Os Docentes estdo sujeitos as seguintes penalidades disciplinares:
|. adverténcia verbal;
Il. repreensdo, por escrito;
[ll. suspensao;
IV. desligamento.
Paragrafo unico. SGo competentes para aplicacdo das penalidades:
|. de adverténcia, os Coordenadores de Curso e os Diretores;
Il. de repreensdo e suspensdo, o Diretor Académico;

[ll. de dispensa, a Mantenedora, por proposta do Diretor Geral Educacional.
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Capitulo 111
DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO DISCENTE

Art. 150 — Os alunos estdo sujeitos as seguintes penalidades disciplinares:
|. adverténcia verbal;
Il. repreensao, por escrito;
[ll. suspensao;
IV. desligamento.
Paragrafo Unico. SGo competentes para aplicacdo das penalidades;
|. de adverténcia, os Coordenadores de Curso e os Diretores;

Il. de adverténcia, repreensdo, suspensao e desligamento, o Diretor Geral Educacional.

Art. 151 — O registro da penalidade serd feito em documento proprio, ndo constando do histérico

escolar do aluno.

Capitulo IV
DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO TECNICO-ADMINISTRATIVO

Art. 152 — Aos membros do corpo técnico-administrativo aplicam-se as penalidades previstas na
legislagdo trabalhista.

Paragrafo Unico. A aplicacdo das penalidades é de competéncia do Diretor Geral de Gestdo,
ressalvada a de dispensa ou rescisdo de contrato, de competéncia da Mantenedora, por proposta

do Diretor Geral de Gest3o.

Titulo VII
DOS TITULOS E DIGNIDADES ACADEMICAS

Art. 153 — Ao concluinte de curso de graduacdo serd conferido o respectivo grau e expedido o
diploma correspondente.
§ 12 O diploma serd assinado pelo Reitor, pelo Diretor Académico, pela Secretario (a) Académico
(a) e pelo diplomado (a).
§ 22 Quando se tratar de cursos a que correspondam diversas habilitages, o diploma indicara, no
verso, a habilitagdo obtida, acrescentando-se, mediante apostila, novas habilitagdes que venham

a ser obtidas.
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Art. 154 — Os graus académicos serdo conferidos pelo Reitor, ou seu representante, em sessdo
publica e solene, na qual os graduandos prestardo compromisso na forma aprovada pela CTA.

Paragrafo Unico. Ao concluinte que o requerer, em situagdes especiais, devidamente justificadas e
submetidas a aprovacao do Diretor Académico, o grau serd conferido em ato simples, na presenca
do Coordenador de Curso e Secretario (a) Académico (a), em local e data determinados pelo Diretor

Académico.

Art. 155 — O Centro Universitdrio Unidade de Ensino Superior Dom Bosco pode conceder medalha
e diploma de benemérito para distinguir alunos e personalidades eminentes.

§ 12 A ldurea serd concedida ao aluno que obtiver a maior média global de sua turma de
formandos.

§ 29 A dignidade pode ser concedida a personalidades que tenham beneficiado, de forma
excepcional, a humanidade, ou o Pais, ou prestado relevantes servicos ao Centro Universitario
Unidade de Ensino Superior Dom Bosco ou a Mantenedora.

§ 32 A concessdo de dignidade pode ser proposta pelo Reitor ao CTA e deverd ser aprovada por
maioria de 2/3, no minimo, dos componentes desse 6rgao.

§ 42 O diploma e medalha, de que trata este artigo, serdo entregues em sessdo solene, com a

presenca do homenageado ou de seu representante.

Titulo VIII
DAS RELACOES COM A ENTIDADE MANTENEDORA

Art. 156 -0 Colégio Dom Bosco Ltda. é responsdvel, perante as autoridades constituidas e o publico
em geral, pelo Centro Universitdrio Unidade de Ensino Superior Dom Bosco, incumbindo-lhe tomar
as medidas necessarias ao seu bom funcionamento, respeitados os limites da lei e deste
Regimento, a liberdade académica dos corpos docente e discente e a autoridade propria de seus
orgdos deliberativos e executivos.

Paragrafo Unico. Cabe a Mantenedora a administracdo orcamentaria e financeira do Centro
Universitario Unidade de Ensino Superior Dom Bosco, podendo delegd-la, no todo ou em parte, ao

Diretor Geral de Gestdo.

Art. 157 — Compete, precipuamente, a Mantenedora, promover adequadas condi¢Ges de

funcionamento das atividades do Centro Universitdrio Unidade de Ensino Superior Dom Bosco,
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colocando-lhe a disposicdo os bens moveis e imdveis necessarios, de seu patriménio ou de

terceiros a ela cedidos, e assegurando-lhe os suficientes recursos financeiros de custeio.

Titulo IX
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 158 — Dependem de aprovacdo da Mantenedora:
|. quadros de pessoal docente e técnico-administrativo do Centro Universitario Unidade
de Ensino Superior Dom Bosco;
Il. planos de carreira, de capacitacdo docente e de treinamento dos quadros de pessoal da
Unidade;
[ll. politica salarial para o pessoal da Unidade de Ensino Superior Dom Bosco;
IV. afixacdo dos valores das taxas e mensalidades escolares e demais encargos;
V. convénios, contratos e acordos do Centro Universitario Unidade de Ensino Superior
Dom Bosco, que envolvam contrapartida, garantia ou 6nus de qualquer natureza;
VI. alteracdes deste Regimento, no que for de sua competéncia;
VII. decisGes dos 6rgdos colegiados do Centro Universitario Unidade de Ensino Superior

Dom Bosco que importem em aumento de despesas.

Art. 159 — Salvo disposi¢cBes em contrdrio deste Regimento, o prazo para interposicdo de recursos
é de cinco dias Uteis, contados da data da publicacdo do ato recorrido ou de sua comunicagao ao

interessado.

Art. 160 — As taxas e semestralidades escolares serdo fixadas pela Mantenedora, atendido o
disposto na legislacdo vigente.

§ 19 No valor da semestralidade estdo incluidos todos os atos inerentes, obrigatoriamente, ao
trabalho escolar e seu pagamento serd parcelado em prestagBes sucessivas, sem acréscimo de
juros, segundo plano aprovado pela Mantenedora.

§ 292 As parcelas pagas com atraso sofrerdo o acréscimo de juros e de multa, na forma da legislagao

em vigor.

Art. 161 — O Centro Universitario Unidade de Ensino Superior Dom Bosco dispord de um projeto de
autoavaliacdo institucional permanente, a fim de ser diagnosticada a qualidade dos servicos

oferecidos e sugeridas novas a¢des.
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Art. 162 — Os casos omissos neste Regimento serdo resolvidos pelo Conselho Técnico-

Administrativo.

Art. 163 — O presente Regimento podera ser modificado por iniciativa do CTA, ouvida a
Mantenedora, devendo a alteracdo ser aprovada em reunido do referido Conselho, convocada para
esse fim, e, posteriormente, pelo Ministério da Educacdo.

Paragrafo Unico. As disposicdes que importarem em alteracdo do regime escolar e da estrutura

curricular entram em vigor a partir do semestre letivo subsequente ao de sua aprovacao.

Art. 164 — Este Regimento entra em vigor na data de sua aprovagdo pelo Ministério da Educagao.
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